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 ��� ا� ا���� ا�����
 

 �����:  
  

 ��	
�ي �� ا����رات و�� ��ل ه�ا ا����ب ا��.�� ا�-�,+ ا*�( �� أ'�ث �� %$#� إ�!  ا���� ا�	
  ...��89ع 567 ه�ا ا��4�اع وآ!1 .
��00 ا������ ��  ,�0$م �

  ...و,0	�أ ا��
6!� �� <�=� ا�>;� '�5 ا��$,� 
أ�� ا4'��اف G( ا������ �FGا .-��ج إ�5 درا,�ت ودورات أ��ى و�  %B>>�ت ��;��A '�+ �� .6@? إ�!  

��	� �أ �7 )G�M ا�-�,+ ا*�( وL	��%  ا9<��ن و'�+ رK	�%  و��� �0��	� أن آ����0 ه�ا ه$ �-$ �I!� آ
�ه� !K6  و!N�% MO>و....  

  

$�7 �� ا���آ!	�ت وا��=P ا4����و<!� @� �� 1�Q� ز�FS  >( 567 ا�-�,+ ا*�ف ا�و.
��00 ��ا.� أن <�


�F@� 5ز ا�-�,+ ا*�( �. �� �F�
@% ���  .Computerوا�
� �6#$	�P=�� �FT ��!�0 وا��( .
  

�� �7م إ�5 ا<  .�$م �
���@� ا�	!�<�ت ا��ا��6 إ�!  �!�0_ ��0 ��6$��ت و%16�B وB6�%^ و[!;� ا�-�,+ ��
�ه� آ
� ا<  .
�� %aB.� وا,���دة وا,��داد !K ف أو أ#$ات أو�أ<$اع ه�c ا�	!�<�ت ,$اء ر,$م أو أ'

 c�.�> dAأي و )G !�<�ت	�ا cه�....  

� ه$ G ود ����غa� )�*-�,+ ا�ر أن ا�	ا�7 ��
  !د��غ ا�-�,+ ؟و������( .

�آCPU �.a)) ا�
���_ (( أن ا�-�,+ .
�h6 د���K ا����و<!� .�57 
   وه( و'�ة ا�
���@� ا�
Central Processing Unit   

�7 8�.t و'�ات  �F�إد�� M�. )��!�<�ت وا	�6$��ت وا�
وه�c ا�$'�ة %�%	� ��اآ�ة ا����و<!� ��aB.� ا�
��ج ��0 �� و'�ات ا�9B% Mu �� اج ا9د��ل و.  

 ��� �!6
�.� و7O> �F;.�و��( <���ف 567 آ� ه�c ا��=P وا�$'�ات وآ!;!� ا������ ���F 67!�0 ا�	�ء ���
....  
  
  
  
  
  
  
  
  

� ا�	�ء ����روس 	A ... M�!� h�ل وذ�
� ا��$1A �7 ا9آ	A  �.�F> 5�'و  �درس �� أو �أرS$ ������ آ
�!S ���� ��Iب ا��ا,�!  

 t!G$����...  
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  لا��رس اIو
  :.�?��FS 1ز ا�-�,+ �� ا�$'�ات اI,�,!� ا����!�

  
  :Input Unitو'�ات ا9د��ل .١

 h���ه� و�!Kو ������>$رة وا�>$ت وا�-�,+ آ��م ا�O> 5�!�<�ت إ	��7 إد��ل ا ��وQ�
وه( ا��=P ا�
 �F0�6  و���
  :%16�B أ<$اع أدوات ا9د��ل �����ف <$ع ا�	!�<�ت ا�

  
* {!%�;
  :Key board�$'� ا�

�ه�!Kم و�AرIز وا$���ف وا�'Iإد��ل ا �F0�
�ه� وأآ��ه� ا,��Bا�� و.FLوه( �� ا.  
  
   : Mouseا�;?رة *

  .و.
��F0 إد��ل ا��,$م و%-�.��F و<-$ه� و.
�� �� ����F %-�.� ا��!�رات ��!�0
  
* )�$T�ا M6��اElectronic light pen :  

  ....L	!  ���;?رة 
  
�وG$ن *�!
  : Microphoneا�
  .���Bم 9د��ل ا�	!�<�ت ا�>$%!�  إ��FS 5ز ا�-�,+ ا*�( .
  
* �!�$T�ا �-,�
  : Scannerا�

  .وه( %�$م ��د��ل ا�>$ر وا�$t��u ا�
� �7$0��F@6ز 
  

 )G م�B��% دة��ة و���ه�c ه( ��� أهM وأآ�� ا,��Bا��ت أدوات ا9د��ل ���G��9 إ�5 أداوت أ��ى آ�!
�ه� �7ة �@�4ت ,$اء G( ا�>�7�0 أو !K...  

  
٢ . �.aآ�
  ): CPU  )Processing UnitCentralو'�ة ا�
���@� ا�

إن ه�c ا�$'�ة ه( د��غ ا�-�,+ ا*�( وه( ا�
�Qو�� �7 ����@� ا�	!�<�ت ا�
���6 إ�!  �$ا,=� و'�ات 
� �P ا�	!�<��ا9د��ل وه( �aودة �
�.!� ا��ارات ا4����و<!����6� �
O0� ��.�=� �@��	
�ة ا�!N<�ت  ا

 �6��
  .ا�
  
  :Output Unitو'�ات ا�9�اج .٣

�آa.� و�� Mu %�$م 
 ��[�Fره�وه( ا�
�Qو�� �7 إ��اج ا�	!�<�ت ا��( %
� d���G �F�@( و'�ة ا�
���@� ا�
 �F0� ل��
� ا�!	, 567 �6
���Bم وه( �6�B;� '�+ ا���ف ا�	!�<�ت ا�%�0@� �7 7
6!� ا�
���@�  و,�0آ�

  :�Bا�� �� ه$ أآ��ه� L!$�7 وا,�
  
* �L���ة �L�L 567 ا�-�,+ :  Monitorا�L�	� _���0�ا �FO% )وه.  
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  .و.
��� �� �00��F ا�->$ل �B�> 567 ورA!� �=	$�7 �� ��ل ا�-�,+ :  Printerا�=���� * 
�ات ا�>$ت * 	��Speaker  : �F716 أ<$ا�B
  .و%�$م ����اج اI#$ات ا��( 567 ا�@�Fز �

وه$ آ��=���� و��0  .�$م ��,B� M==�ت آ	!�ة ا�-@M و.���Bم �FSPlotter  : )Gز ا��,M ا�	!�<( 
 �!,�0F�4ت ا�@
  .ا�

  
 �.aآ�
  ....ا�>$رة ا����!� ,�$�} ��0 ا*ن آ!;!� ار%	�ط أدوات ا9د��ل وا�9�اج �$'�ة ا�
���@� ا�

  
  
  
  

�ح أهM أدوات ا9د��ل و�� أن <���ض ���6$ل �FS )Gز ا�-�,+ ا*�( ,0	Aو{!%�;
  :ه( �$'� ا�
  :و%�?�1 �� �@
$�7 ا�
;�%!} ا����!� 

  
�ف ا�� �.�@�I��N6!� ا����!� واa!6@>9.� وآ��h اIر�Aم  .١'Iا.  

$�7 �;�%!} اMF,I وه( �S$�6!  ��4%@�ه�ت اIر���  .٢@�. 
 و��� ��F0 و[!;� ��!�0 '�+ ا�	�<��_  F12 إ��F1  5;�%!} ا�$[��1 ا�
B>>� وه( ��  .٣

�B��
 .م ��  ا�
�وب  .٤F�ح ا��;�Esc �F0� وب�F�-�,+ وا�( .0;�ه� ا��ا � .  وه$ .���Bم 9��Nء %0;!� اIوا�
� �  ���@�Fز و�7دة .���Bم  Enter �;��ح ا9د��ل  .٥����
وه$ .���Bم '�+ <$ع ا�	�<��_ ا�

�رات ا�0>$ص ��<�-� )Gو c�!;0% M�!� +,�-�5 د��غ ا�د إ�-
� ا�
=6$ب أو ا��Iل 9د��ل ا��
��ه� ا���!!Kة و�.�S ر$=��... 

�c �� ا�
;�%!}  �Shift;��ح  .٦!K P� م�B��. وه$ �7دة �!�� وه$ .�
5 �;��ح ا����( ����N6 ا��
 .و�  أ.�T  و[��1 ���7$0 

٧.  �G��
�ف �07 ا������ ��( 4 %�>� �Space;��ح ا�'Iت �!� ا�G��� ك��� �	��K م�B��. $وه 
 .ا��6
�ت �	��FT ا�	��


�� �Alt;��ح  .٨G  ن�!'I6+ اKا )G c�!K P� �
�. �T.أ Alt P� Shift  �N6�!��ري %�-$ل ا�5 ا�إ 
�!�� .اa!6@>9.�  و��F=N �� ا�!
!� .-$��F إ�5 ا��

�c �� ا�
;�%!} و,0�ى �  �7ة ا��>�رات �� ��ل  Ctrl �;��ح  .٩!K P� �
ا6K+ اI'!�ن .�
 .درو,�0 ا���د��

   ات ا�د��لو�
Input Unit 

  و� ات ا��&اج
Output Unit 

  و� ة ا-,/�-.) ا-,&آ*()
CPU 
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� �Home;��ح  .١٠LQ
� ا�0>$ص .�$م ��0� ا�.��ا�_ %-� )G � .إ�5 أول ا��=
١١.  End�� إ�5 أ�� ا��=LQ
�0� ا�. . 
� ا������  �Delete;��ح  .١٢LQ� ( أ��م��ف ا�'Iم �-�ف ا$�. . 
� ا������  �Back Space;��ح         وه$ .�57  .١٣LQ� 16� )��ف ا�'Iو.�$م �-�ف ا . 
١٤. Print Screen9 -�,$ب�ة ا�دراG �FS( أي �-�ر  وه$ .�$م �=	��7 ا����L ��اآ

 �F�7�	=� ص أو ر,$م$<>. 
 


$�7ت أ��ى و��#� أن ��� �$'�ت ا�
;�%!} %?%( �aودة @� ��	8 h��0ه ���و {!%�;
�.	� أهM ا��% cه�
 �	.��% �!,�,Iا cه� ���و �!Gإ�� {!%�;�.  

�.aB��و و'�ات ا �  :ا��واآ
  
  

� و,�0$م ���ض ,�. P��F��� ,	t وان ذآ�<� أن ا�-�,+ �aود �$'�ات %aB.� أو ذواآ �F7وأ<$ا 
 �;6�B
  :ا�

  :وأو4 و'�ات ا��aB.� اIو�!�
  :Random Access Memory ا��اآ�ة ا���$ا�!�  RAMا��اآ�ة  .١

 )����F��!�ر ا��د ا<�=�ع ا�@
� �!���6% �F%�.$�-� ��;% )!�<�ت وه	6� dAQ
و[!;��F اI,�,!� ا��aB.� ا�
 �F07.  

 و��� وا'�ة ��F0 ,�� ��!�0 وآ6
� زاد �7ده� زادت  Chips 567 ه!¢� وه( 7	�رة P=A �7 ا����و<!�
  .ذاآ�ة ا�-��ب ,�� و%a.� آ;�ءة ا�@�Fز �07 ا�B�,4ام 

�F�7�0#و �	>6�ا P=��ل ا�@� ^<B% )G ���> 4 )�� �F� ق�  .وه( أ.I M��0% �T<$اع أ��ى �� <�=
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 �� ذواآ��  RAM#$رة %$�!-!� �

  
�اءة ��G   وه( �ROM �6ا��اآ�ة Read Only Memory :   


�� ا����.� �F%�.$�-� 567 '!¤ أ<�F %-$ي ا�B>��^ ا�;0!� �
�$<�ت ا�@�Fز وه( �-�ودة . 4 cوه�
 �7 16�B%و ����اRAM  )����F��!�ر ا���07 ا<�=�ع ا �F%�.$�-� ��;% 4 �F>أ .  

  و��F أ<$اع �7ة
PROM 

EPROM                 
EEPROM  
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    EPROM#$رة %$�} <$ع 

  
  
  

  :�u<!� و'�ات ا��aB.� ا���<$.�
 �F0و�  �
�اص ا��aB.� ا��ا�Aوه( أ:  

•  �>�
�اص ا��aB.� ا�AأFloppy Disks   
�اص ا��aB.� ا�>6	�  •AأHard Disks 
•  �8$NT
�اص ا��aB.� ا�a!6ر.� أو ا�AأCompact Disk )CD( 
  

�.aB��ا �!
8�.�� وآ!;!� وآ )G �F0� �  و%16�B آ
�و8	�� �¥ �    G( و'�ات ا��aB.�!إ� �� %$#
 �
  :ه

DVD  �� ��.�� ا��aB.� و��0  .-��ج ,$ا�Aت ��#�  CD وه$ ذو ,�� اآ	=�  �  ���  . و�
Flash Memory  �!Sو��ر {�
6� �6��A �F0��و<!� و�
6!� ا��واآ� ا4����� �F���� �T.وه( أ 

  . �6�B;�إ'@�ما�B�,4ام وذات 
  

�ح ه�0 أهM و'�ات ا��aB.� ا�
$S$دة �وا�
�����B 567 اaFSIة ا�-��!� وا*ن �0	�أ �����ص ,0
  ا�>6+

Hard Disks:  
�ح آ!;!� وآ
!� ا��aB.� 567 ا���ص ا�>6+ 67!�0 ����G و'�ات %aB.� ا�-�,+ L �!6
� ا�	�ء ��	A

  ا*�(
  
*Bit  !�س��ا )G و'�ة �N#وه( ا .  
 *Byte  =٨ Bit وا'�ا �G�' ¨G��% �F0� $'�ة�ا cوه� .  
 *KBوه( ا  d.�� $6!�� =١٠٢٤ d.�� .  
 *MB  d.�� �@!
  .آ!d.�� $6 ١٠٢٤=  وه( ا�
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 *GB  d.�� �@!@�١٠٢٤=  ا d.�� �@!� .  
 *Terra دل��ا و%�  . d.�� �@!S ١٠٢٤ وه( ا��!

�<� ��F0 و�
�اص %aB.�0 ه( ا�AIا �Aا ��	و8M)��-��0 ا�$. )G �
� �-� آ	!F� ��%   
�اص ا�>6	�AIأ�� ا  
 d.�� �@!S ٤٠ ا��aB.� وآ6
� زادت آ
!� ا��a% �.aBداد أ,��ره�  و.$�F0� �S ا*ن G 16�B�G( ,��ت

� ١٢٠ d.�� �@!S و ٨٠و !��� �  ... d.�� �@!S واآ	
 �F0
G �.رa!6�اص ا�AI٧٠٠ و ٦٥٠أ�� ا d.�� �@!� ...  

  
�اص AI567 ا �.aB��ا ��!	=� �	�0�أ�� ���ص ا�>6+ أو �0�Gآ� ه�0 ¥�!� ا��aB.� أو4 567 ا��

   و<��F7$ا�a!6ر.
 ��آG a( <�=� وا'�ة وا�5 أA=�ر و��0!@� ا����P8 ا�-�#� �!� ا��وا�
�% �.��M ,=} ا���ص إ�5 دوا�

 �F0� وا'�ة �
5 آ�% �.aB% �7ت�=A  �0.�� _�0. ر�=AIواSector .   
� A=��7ت ا���ص ا�>6+ �� ��ل ا�>$رة ا����!��L ل��
  و,0?�� أو4 567 ,	!� ا�

  
  
�اص و�-�ور ا��ورانوAIاءة وا�  .آ
� %	!� �h ���>$رة ��$<�ت ا���ص اI,�,!� رؤوس ا��

�8!�!�  أي Fرة آ�Lإ ���� M�. +6<�ص ا�����!� ( %aB.� ا�	!�<�ت 567 ا��F0=!�!� + آN� ( و�7دة
�F!67 t6=.  

Magnetic Disks�8 ا�LI �F����اص �
0N=�  و8�.�� ا��G �.aB( ه�c ا�-��� �Aأي أ  d!,���
�� ,F$�� و.��� �F!67 �6��
  .ا���د.� �
� .�0( ا<  �
�� '�ف و%��.� ا�	!�<�ت ا�

�اص ا�a!6ر.� .�M ا���F!67 �.aB �� ��ل L��ع �!aري �$S  إ�5 ,=} ا���ص  و������( 4 AIأ�� ا
�ه� '�+ <$ع ا��$ا�A و<$ع ا�!Kو �
�� '�.��  ا����.
�ص .
�� %��.�F6 و��� ا*ن أ#	} �� ا��

  .ا�a!6ري 
� إ��G!� إ�5 أن ا�-�,+ .-�$ي 567 آ�وت إ���Gه�ا �� �	��K :  
• �L��  آ�ت ا�
 آ�ت ا�>$ت •
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• ��	� آ�ت ا�
 آ�ت �$دم •

 )G ��ه� �� اaFSIة ا������ �  وا��( �
�� أن %�%	� �  و��� ��F0 أ<$اع و�>��^ �� <��!Kو
�F6!#�;%  

��0� ه�ا �B6^ ��!� �7 أدوات وP=A و و'�ات ا�-�,+ ا*�(, �.�O> �!6
 و��( 4 <=!� ا��
� وآ!;!� ا�	�ا.� �7 )G�M ا�-�,+ ا*�( !N�
� ا��O>6( وأ
�ة G( ا��L�	�.  

  
 �F>I ة�� ا�-�,+ ا*�( Iول �!N��ح آ!;!� %@
!P وt!�0% و%�� ا�	�ء أود ا��آ� أ<�0 �� <�$م ه�0 �	A

=7Iا ��	�ض ���> �A ���و �F6
�ل �� ��ل درو,�0 و,B% �� {�$0>>�ت دورات ا�>!�<� و7
  ....آ!;!� '�F6 ,$اء أ7=�ل aFSI�� �!��.a!Gة ذا%�F أو ���@!� �� دا�� ا�@�Fز 
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  ا��رس  ا���<(

 )0G 5�4 %-��ج إ )FG h�!� )G �� اI,�ك وا��!��!#$% �!6
�ا� h��F@ز ا�-�,+ ا*�( %�$م ��L ���
�F6
��  

� ا�=��A و���ه� %�$م!N��N!6  �� زر %�� Power  
� اaFSIة ���>�0وق!#$% �!6
  ��ء 7

h.�� �G$�. �� +�' d�$;�ا �	T� MA 4أو  
� ٢٢٠ $G�d أو ١١٠T;.و d�$G ه�٢٢٠�G$% ل�' )G   

  
  

� ا����� �L��F@ز!#$�� MAو  
�L��� آ	� ا��L h� �!	% >$رة�ا cوه�  

  
  

{!%�;
  وا*ن و#� ا�;?رة  و �$'� ا�
� �6;?رةو�7دةT�Iا �	��Kن و$� �
F0� �
!a ��ن ���%   
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  وه16�B% �0 ��� ا�$#�ت �-�+ <$ع ا�6$'� اIم ���@� أم �7د.� و�-�+ �F6�L ا���آ!	(
�اء��وج �� �-� ا�B�ا �	A h�ال �7 ذQ���00 ا�
. ��
�> M� أن h���  

�  ��� إ<�Fء 7
6!�ت ا��$#!
� ا�@�Fز!N�  MA ا*ن ��

� ا�!N�� ا����BPower �Lص ���h آ
� أ,6;�0 و�K�	� .��+ 67!  آ6
� �� زر ا��!N�% h!67 h�وآ� 
�!N�  �� زر ا��

  
� ا�-�,	�ت �G�h .�$ن ��0ء 567 68+ ورK	� ا�
���Bم!N�% �
O>16 أ�B%  

 �>�<7 )G $.�0وز�ا �!N�
� �O> 567م ا����. �!��B��
و��� G( ا�-�,	�ت ا��B>!� أ#	} أ6K+ ا�
  ا�-��(

O>  >ا ¤!' ��.�� �0;® ا�=
�% �F6.� �� ا9#�ارات وآ���ا  �و  �� �� ا���M!6 وا�����F��ا �G0$ا�م ا�

�4 و��� ا�	��@!�ت اG��9!�ر%��.	� و��� آ6
� آ�ن ا9#�اS �   '�.�� .G �.a!  ��� ا�@$ا<+ اIآ�

�Bا�  وا������ و,G M6��0( آ����O> �7 �0م ا�$.�0وز ��$<  اIآ�� L!$�7 �!� ا��0س و�7 آ!;!� ا,�
  ��.  

  
 �!N�
� ا��O>أystemSOperating :   

�ح ��O0م�7
6!� ا� )G ض$B> أن �	Acا�� وإ�Aع ا�@�Fز ا�$.�0وز ا�
�	�FS 567 dزك و%!N�% ���   
 �!N�
� ا��O>أ ��ف 567 ��  :د�07 <��

 �
10 ��ا�_ ا�-�,+ ا*�( إ�5 <$7!� أ,�,!!� ه<%:  
١.  �!N�   .MO>Operating Systems ا��
 . Applications & Programsا�	�ا�_ ا��=	!�!�  .٢

  
 c( وإدارة �$ارد�-�,+ ا*�ز ا�F@� M�-��ا9<��ن �� ا �F�=,ا$� ��
� ه( ��ا�_ .�!N�
� أو <MO ا��O>أ

� �7م وا,��Bام ا��=	!��ت ا�
6�B;� �� ا�	�ا�_ 67!  ��  .و�!�<�%  �

�� و%-$.� ا%Iا�_ ا�� )FG �!�!	=��ا�_ ا�� ¥�( وه( �6�B;� و��0$�7 أ�� ا�	
� ا�!�وي إ�7 5
��

 ��ه� ا���!!K!� وه�0,!� و	و8 �!
!6�%.  
� ا�
= ��$6��F و'�+ 
� %16�B �����ف �!¢� ا��!N�
� ا��O>ة �� أ�وه�0�h أ<$اع �6�B;� وآ�!

�F� �!��B��
  ا,��Bا��ت ا�
�

� �P %=$ر ا�-�,+ ا*�( و%=$ر ا,��Bا��ت ا�O>Iا cرت ه�$=% �Aو � �!��B�  
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 �!N�
� ا��O>أ �FLو�� ا:  
١.  �!N�  . و�  �7ة إ#�ارات ��O>MS-DOS �;6�Bم %
٢.  �!F�� ا�-�,+ ا�!N� : و�  ا���.� �� ا9#�ارات ��O>Windows  �F0م %
• Windows 95   
• Windows 98 
• Windows NT 
• Windows 2000 
• Windows ME 
• Windows XP 
• Windows Vista 
� ا�-�,+ ا*�(  .٣!N�  . �O>Unixم %
٤.  �!N�  .�O>Novelم ا��


� �6�B;� أ��ى O>5 أ�إ �G��9�� ه�ا.  
  

� ا�$.�0وز !N�� ا�	�ء G( ذ�h 67!�0 ا����ف Windows 567,�0�0ول G( آ����0 ه�ا <�Oم ا��	A ���و 

5 ا��$ا�Aت �. ��Drives.  

aإ7=�ء ر� ��.��اص ا��aB.� 567 ا���ص ا�>6+ �=Aأ P� )�*-�,+ ا�ا �!N�� <�Oم %����. �!�� 
 �Aأو ,$ا  !G ءaS ���Partition +�-� �	%�� و%16�B ر�$ز ا��$ا�Aت وه( �!N� أي �-�ك %

 �.a!6@>9ا �.�@�IاA,B,C,D,E ….F وه��ا .  
 �F
  :و�0?�� أه

A :  �>�
�اص ا�A¼� a��  . �$#� ٥½٣ ذات ا�-@�7Floppy Disk  Mدة .
 B : M@' ذات  �T.أ �>�
�اص ا�AIا �A5 ,$ا�إ a�� ا<¾ و��� G c�@> 4( ا�$dA ا�-��( '!¤ ٢٥½٥.

�اص ,�.�� ا�� 16��� h�% M�� �B��%م AIا cأن ه�.  
 C : ��� aر� �� �  ا�¿ ...D,E وه$ .��a ��$ا�A ا���ص ا�>6+ و�A .�$ن ��F أآ�


  إ�5 �7ة أaSاء !��% �TGIآ�ن �� ا �
  '!¤ آ6
� آ�ن '@M ا���ص ا�>6+ آ	!�ا آ6
S ���a إ�5 ا���ص ا�>6+ و������( �Gن آ% �F6آ �.�F0�ا )Gف و�-�  � a��  .aء .

 إذا ر�E aأ�� ر�a ا��$ا�A ا�a!6ر.� .�$د إ�5 '�+ ¥�� ر�a ��6$ا�A ا�>6	� �Gذا آ�ن أ��ه� ��� 
  .... وه��ا Fا�a!6ر.� ,!�$ن 

  
� ا�-�,+ ا�$.�0وز !N�   :�O>Windowsم %

� �7$!L �� 567 ه�ا ا��O0م آ$<  اIآ�

!P ا�-�4ت ا�
���Bم ��F ,$ف <�S M��. ¤!' �!��B��
!� ا�
  �	.��% ) )<BL ، )	���  ، �!6-� ��	L ، d>�  )ا�¿ .... L	�� �$,�� آ�4<�

�وق آ	!�ة �!� إ#�ارا%  ا�
�0$�7 و���00 ه�0 ,�0�0ول ا9#�ار G �S$. 4وXP.   
  

� ا�@�Fز آ
� أ,�G ����, �0;6ن أول �� .�$م �  ا�@�Fز !N�% ��� 567 �0� �FO%د.� و�
ه$ %;-^ ��$<�%  ا�
 �F!G ة %�$م�� �� G( آ�Iر ه�ا ا�ا����L ��6$��ت %�	� �7 ا�B>��^ ا�
��h6�� ��6 ا�
�$<�ت و.��
� وه( ��.�0 ا*ن !N�� ا�-�,+ ا*�( و�� Mu .�$م ا�-�,+ ا*�( �����$ل إ��O> �L�L 5م ا��!N���

  ا�$.�0وز
�L��� ��.�0 ,=} ا�
��+ و�� ��� اآ�
�ل ا���Gح ا�FO. Desktop.   
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 +��
� ا�
	�أي ����L ,=} ا���  :وا*ن �0�ى ا�

  
  
  
  

  
  

 �F<��<� MهIو �L���ح �;>� �c�F ا��  ...و,�0$م �

� .	�و �h أن �F!67 أ6�B� 4��L;� و�@�6ات وأ,
�ء ��0$�7 وآ� �� ه�c ا��LIل %�57 أ.�$<� �G

Icon م�F
�.� ا�L �T.أ �Fو�  )A �.�L ا��أ �
��(  
�.� ا�
�FمL 567 �;,Iا )G �FO% �'$�;
  وآ
� %�'Á ا�
@�6ات ا�

  وآ���S$% h ا����7 وا��$d!A وا���ر.¿ 67! 
� <;® ه�c اI.�$<�ت أ.G �T( ا��B�0 اa!6@>9.� �� ا�$.�0وز و��� ���@�F ا�
��آ�� أي ,�@� FO%و

  .$d!A 567 ا�!
!�  و567 .��ر ا����L و%@� ا����7 وا�� Start= آ6
� ا��أ 
  

�ح و[��;�F واه�F<��<� M وآ!;!� ا������ ���F ��ا.� �P ا��رس ا����¤ �  .و,�0$م �
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  ا��رس ا����¤
  

 +��
  :)Background(�6;!� ,=} ا�
$�% �� �	��Kن Aم '�+ ذو�B��
  . ا�6B;!� #$رة أو <�¾ ��!� .�M ا��!�رc �$ا,=� ا�

� ذ�h <�$م ����0� �$ا,=� ا�aر
� ��0 و��FO% )��ا �

� �6;�رة و<��Bر �� ا����.Iا   
 ) ^��<�Properties(  

� ��0 ا����L ا����!�FO�G  
  

  
 ^��<B� )0�% �F6م ��0;!�ه� وآ$�% �وآ
� %�' Á��F �7ة �$ا��ت �� ا567I و��� وا'�ة ��F0 أوا�

�ه� ,P6=�0 ا*ن 567 !K�6ات و@
� و,
�ت ,=} ا�
��+ و<$ا�G ا�FO
� �6;!� ا���ض وا�!N% �!;!آ
+��
  ,=} ا�

  ),=} ا�
��+ ( اذه+ إ�5 ���ن ا��	$.+ 
� وان %��� #$رة �$S$دة !!N��ا h0�
. �
وMA �0  ����!�ر �� .,�0	h �� ا�>$ر ا�
�$ا�Sة ��.h آ

�%$!	

G �F0.aB�� d( أي �� �@�6ات ا��Aو h.��  
h
� ا�>$رة ا��( %���B% أن ��و�  

   ). �OK$اtG (  و�� Mu ا��N   , ) =% tApply	�� MA )!��NT 567 ا�aر 
+��
��F0� dS و%�'Á و�P ا�>$رة ا�@�.�ة آ6B;!� ��=} ا�� �A ة�G�0�و,�@� ا  
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  وآ
� ذآ�<� �FGا .�$د إ�5 '�+ رK	� وذوق ا�
���Bم
+��
  وا�>$رة ا����!� %$�} �h ���ن ا��	$.+ ا��Bص �6B;!� ,=} ا�

G c�@% ي��>$رة ا�و���ن زر ا��!�ر ا M,�� $.�0وز�ا �� �.a!6@>9ا �B�0�ا )Browse ..  
  
  
  

  
  

�.� ا�
�Fم L )Task Bar:(   
�.� ا�GI( و.-�$ي �@
$�7 �� ا���$ز و.-�$ي 567 زر �  :وأهM ا���$ز Start (   !Gا��أ ( ه$ ا�

� ا���ر.¿ و.
�� : ر�a ا��$d!A وا���ر.¿  •FO.  0� ;�رة�ا �LQ� اب��A�7 و�07 ا���ا �FO. ¤!'
!N% �0ه ��  =	� �!.  

� ا�>$ت  •	�� aر� : �T.>$ت و�>��>  �� ه�0 أ�ا M@-� M�-���00 �0  ا�
 .و.
•  �F6.$-%و �N6�ا a;�رة : ر��ا,=� ا$� h�® آ����وا �.a!6@>Â� �!��� ا��N6 �� ا��.$-��. 
 

�F.$�-. �A )��ة ا�!N<�ت ا�!@�� ه�ا ���G��9 إ�5 �@
$�7 أ��ى �� ا���$ز وأ.�$<�ت ��� ا�	
 )<B�  .'�,	h ا�

 ��� �F�� ��'�F وآ!;!� ا������
� ا��أ و,�0$م 4'�� ���A $ه �.��واهM �� ه$ �$S$د 567 ه�ا ا�
+��
�ح �6;!� ,=} ا�L �� ء�F�>4ا.  

  
 �]$-6� / �
.Iر اa��� ة�� إ4 ���07 <�آ� ��ن ه�c ا��0�.Iر اa�رة .�$ن �$ا,=� ا�;���  ��K�	� ا��0

� '!¤ ا6K+ ا�B�,4ام�.Iر اa��� ن$�. .  
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 +��

$�7 أ.�$<�ت ,=} ا�@�:  

 �F!67 �� أو ����0�.I;�رة ا�ا,=� زر ا$� �F!67 دوجa
�0� ا���� �F-�Gو �F!67 $ل����00 ا�
ه( ��ا�_ .
 �F0� �>$�.أ �
� وا��!�ر آ6
� �G} �� ا����
� ا��Oه�ة ��.Iر اa���.  

�G�> ����.� ا��0$ان ��F وا,M وآ� أ.�$<� �� ه�c اI.�$<�ت %;�} ��� 567Iا )G �F>آ���� 07$ا M�. ة
 �G0$ا�م ا�O0� )
, h���!  و�$ل إ���ا M% ي��ا _��>�   .Windowsا�	

  
� 07$ان ا�	�<��_ و.-�$ي 567 
�.� ا��0$ان و.-L �7 رة�	وه$ 7 �	.��% �'$� �G06$ا�م ���ا ���ا�

  :�u�u أزرار وه( 

  .ق ا�	�<��_ ��� ا�F�>4ء �0  �$ا,=� ا��0� 67!  أي .�$م ���K:  وه$ زر ا�K9ق 
  

� '@M ا��G�0ة :  وه$ زر ا,���دة '@M ا��G�0ة !N.67!  و ��د ا��0@
�  6�L و.�-$ل.  
  

 �!N<��م :  زر ا�F
�.� ا�L )G �F�ة و و��G�0�ا �!N<�� م$�. ¤!' ، �F!67 ��0��� �F%د��ا,� M�%و
�.� ا�
�Fم L )G.  

  
�.� ا��$0L d-%و M$ا���ا �.�L �@> ة�G�> � و�  �@
A �7$$ا�M %-�$ي أوا��  Menu Barان G( آ

 _��>�� ا�	
  .��!�F��B��> �0 ��ل 7
 +-, �00�
. �
آ
� ا<  .
��00 و�P ا�-@M ا�
�0,+ وا��!�رc ���;�رة ���-@M ا��ي <�.�c و<;6T  وآ

�.�ه� > �FS ي?� �L��  ....ا��G�0ة 567 ا�
0!67 �� �� ا�-@G c�07 �� M!�-$ل إ�MF, 5  ه$ %$S!�وآ!!N% 6$ب=
� ا�;�رة إ�5 '� ا��G�0ة ا�LQ�  

  �!N<��أو ا ��0� �P ا��-+ ��%@�c ا���	!��� �
  .ذو رأ,!� و�07ه� <�0� �aر ا�;�رة و<��
�ار ����NT وا��-+ إ�5 ا�
$PA ا�
=6$ب
�.� ا��0$ان �P ا4,�L 567 �NT��� ة <�$م�G�0�ا �  أ�� ��0

��  .567�L ا�
  


� ا��أ ��ASTART:   
�د ا��NT 567 آ6
� ا��أ �aر ا�;�رة ا�!��ري @
� �FO%و �
$�7 �� اIوا�@� �� �
  %�?�1 ه�c ا����

�7!� أ��ى �d-% �.$=0 ه�ا ا�B!�ر G �
��A 0( أن ه�0ك�وه( % MF,  	>�@� ن$�. �� �و�� ه�c اIوا�
 �F!�$ل إ���د ا�@
�ة �L�	� �;0% �  .وأ�� ��A( اIوا�

 �0
F. )��وا �F!G دة$S$
� ا����
� و�� Mu ,�0$م ��را,� IهM اIوا�� ا��L ه���> )6. �
!Gو
 �Fا��B�,ا.  
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 �%$!	
� ا��!N�   :Shut offأ�� إ.��ف %
 �F���ه� �� 8�ق ا9.��ف ا��( ,0�!K أو ��AQ� ة�7
6!� إ.��ف ا�-�,+ ,$اء �;� )G م�B��. $وه

)6. �
!G:  
 �F!67 �NT�د ا�@
��P ا�-$ار ا����( �� h� �FO.:  

  
ه�ا .@�� ا�-�,+ G( '��� رآ$د أي إ.��ف  :  Stand byو�P ا4,���اد أو ا�$�P ا4'�!�8(  .١

 �!����Fرة آ�Lي إI  !�6% د�@� �� �
� ا�-�,+ .��@. ¤!' dAQ� �!N�%.  
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٢.   �!N�� 567 ا�@�Fز ��� %;->  Shut off : 9إ.��ف ا��
�Kق آ��G ه�ا .�$م ��<�Fء ��6S ا��
ا�	�ا�_ ا�0�=� و';Á ا����.�ت 567 ا�
6;�ت ا�
;�$'� '!¤ .=6+ ذ�h �� ا�
���Bم إن و�Sت 

 ��¥ ���� �!N�
� ��0 ا�-�,+ إ.��ف ا��T. h�و��. 
٣.  �!N�� وإ8;�ء ا�@�Fز  : Restart Windowsإ�7دة ا��
.�$م ه�ا ا�B!�ر ��<�Fء ��6S ا��

�� ا�-�,+ و%�6!�  وأ'!�<� وإ�7دة %�N!6  %���6!� و<-��S  آ�!
7 �A��% �F0� �7ة '�4ت )G ا
 {!-# ���� 567 ا�@�Fز �
� ��� %�	!��F آ( %�!N� .��� ا�	�ا�_ %-��ج إ�5 إ�7دة %

 �F'����7ت أ��ى وه( ,�6F 4 %-��ج إ�5 درس �;% �T.أ �F� �
O>Iا ��� �@%.  
  

�وج B�ا �!@�%Log off:   
%	�ط �P ا��	�� أن و�Sت أaSاء أ��ى ���ا�=� �P ا�-�,+ آ?aFSة .��Q ه�ا ا�B!�ر 7
6!� �7م ا4ر

  .أ��ى 567 ,	!� ا�
��ل 
 �!N�% ��IاRun:   

�.�c 567 ا�@�Fز> _��>�� أي �!N��� ��Iم ه�ا ا�B��. أي ���ن _��>��ط ����G ا,M و���ر ا�	�� 
  .وS$دc 567 ا�@�Fز 

  ����� ا�
��ر وا,M ا�	�<��_ G !G��0 ا��NT 67!  .�$م ��[�Fر ���P ا�-$ار ا����( �

  

�� ا��0� 567 ا�aر . �
�اد %�N!6  ، آ
�<��_ ا�	� M,-�,+ .=6+ آ���� ا�ن ا�G {ه$ وا� �
  آ

  )ا,���اض ( 
 h�6( أ���6 567 ذ. �
!G>-!} ، و�ا cر��� P� _��>�  :��-�.� ا,M ا�	

�اص <��+  •AIا ^-;% _��>�� �!N���Scandisk .  
� ا��,�م <�� •!N��� +Mspaint.  
•  ��Iا +��> ��G��ا �!N���Wordpad.  
� ا*�� ا�-�,	� <��+  •!N���Calc.  
�<��_ ا��وس  •� �!N���Dos ��Iا +��> Cmd.  
• Msconfig )��ا�_ ا�� وا�	!N� ,�;�} ��G�> hة ��F ا���.� �� ��Fم ا�-�,+ و��F0 ��ا.�ت ا��

�07 ��AQ� �FG��.إ h0�
� �P إ�Aع ا�-�,+ وا��( .
�%�7� . ا�A9ع آ( %�@0+ �=¨ ا��
•  ��Iي <��+ ا���@.���� 5
  .regedit�;�} �6;�ت ا��O0م أو �� .�

�ة : �6-$[� ��#� 	B�ذوي ا �!N� �F� �!!N��م أو ا�O0�6;�ت ا� {�G �7م �T;..  
  


�ت!6�% Help:  
� ���07 .=6+ ا�
��<-��ج �Iا ا�F� م�O0��7ة �� ا��
� '!¤ <�$م ��، �Bم %�6!
�ت ا��Iا ����

�ح ��0 ا���.� =. �A�0 و�567 %��ؤ ���S9�� �!N�ا�
=6$ب ا�	-¤ 07  و.�$م ا�-�,+ �� ��ل <�Oم ا��
���6 أو 
  .ا�	-¤ �7 �� <=6	 �� '� ا�
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  ¤-� ��IاSearch:  

� ا�	-¤ 7��A ز و%-�$ي�F@�567 ا �>aB
� ���	-¤ 567 ا�
6;�ت أو ا�
@�6ات ا��I56 <�$م �� ��ل ه�ا ا

�اد ا�	-¤ 07  �7ة �!�رات '�+ <$ع ا�

16 أو ا�
@�6 ا� ، �.�وآ��h اM,4 و���ن ا��aB.� ا��ي <
�ع ا�	-¤ �> )�� h�ذ �� ا�
� ا�	-¤ G!  وآ��وا�>$رة ا����!� %$�} �h ، و��( <>� إ�5 ا�
=6$ب �

  :أ�� ا�	-¤ 
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�� d��NT 567 آ��G ا�
6;�ت وا�
@�6اA h>ض أ�  ت�0;�
� �h #$رة ا���ض ا����!�FO�,:  
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Pا��  ا��رس ا�
   :�7Settingsادات إ

  :%-�$ي 567 ا�B!�رات ا����!� 
•  M�-��ا �'$�Control Panel :  م�O0��� M�-���00 �� ا�
% �
F� �!7�G _ا��%-�$ي 567 �

� �� ��ل �Iه�ا ا {T�!, ،  �� �=	%�
� �7م و�
�MO اaFSIة ا���  .ا��روس ا���د�� �
�ه� : ا%>�4ت L	�� ا4%>�ل  •!K أو ��أو �$, d>���ء L	�� ا%>�ل �-6!� أو ا<�>9. 

   
  �� �  :آ!;!� إ<��ء �@�S �6.� 567 ,=} ا�
��+ وا�����


�<a� �NTر ا�;?رة .Iا +��
� �G ��=0� )Gر�K 567 ,=} ا��I�0 ا� �FO% )��ا �
  و<��Bر �� ا����
 )  �.�S �6@� (!G $وه ��AQ� �
0�? ��.�S �6@� �0.� .?�� ا, ) �.�S �6@� ( ا��-�,+ ����و.�$ن ا

�د إد��ل ا,M �  وا��NT 567 �;��ح ا9د��ل @
�%!� .��$ن 9Enterد��ل %�
!� أ��ى �6
@�6 و�� 

  ا�@�.� و.�$م ا�-�,+ �����$ل إ�!  ,�� �6@
  .ا�

 �.�S 16� ء��
��00 إ<. ��.�  .�0;® ا�=
�وL h��06;�ت ه
  :ط .@+ أن <�F07 c$0 �07 إ<��ء ا�
@�6ات أو ا�

�ف .>� إ�!  اM,4 أA>5 �7د  •'I��٢٥٦ ا �G�' .  

!� ا�
@�6ات أو ا�
6;�ت  •�% )G م�AرIا h�وآ� �.a!6@>9وا �!���ف ����N6!� ا��'Iام ا�B�,ا ��
.. 
•  ��� �!
�)  ، ؟ -، ( + .
��00 ا,��Bام ��� ا���$ز ا��B#� �07 ا����� �F� )F�0> أ أو�	ط أ4 <. 
 آ�<� �-;$[!� A$� )G�!� إذا إ44 .
�� إ7=�ء �@�6.� أو �6;!� <;® اG M,4( <;® ا�
��ن  •

 �!;6�B�. 
  :أهM �>��^ ا�
@�6ات

 * �
� �$S$د G( ا�����I�6ات و,�@� ه�ا ا@
) �!�رات ا�
@�6(و�� Mu ا��� ) أدوات(إ�;�ء وإ[�Fر ا�

� ا�B!�رات �!�رات إ[�Fر وإ�;�ء ) 7�ض(+ و�� ا567I ا��� ا��	$.� �� �F6و,�@� ��ا�

ا�
@�6ات �
� ا����
� و,�@� �!�رات أ��ى ��#� �?�$ر ا���ض و8��FA وأ��L��F وه�0 ,�0آ� أن 
 �7 �6@
6� �!#�B�ا c=( ه��و< );B� �F7$> )���6ات ا@
7
6!� إ�;�ء ا�
@�6ات %�$م ��G ���;�ء ا�

8�.t ا��0� a�  !67ر ا� );B� P��� )G {# رة�Lإ PT>ر �>��^ و��B> Mu و�� �
.I، ;�رة ا ��	و8

� اIدوات �� �!�رات ا�
@�6 �� ا��	$.+ ��A �� ن��
�F]9ر ا�
@�6ات ��ة أ��ى <�$م �� <;® ا�

�!6
7�ض ����!�ر إ[�Fر ا�
@�6ات ا�
B;!� و<$اtG 567 ا��.  
  
  

#�0� �FSز ا�-�,+ ا*�( و <�Oم �� ��ل ا��0$ان ا����T�. t} ��0 أن ه�c ا�$6�� M�-% �'$� )ه �'
� G( ا�$.�0وز !N�  .ا��

�F0� ��ح �	�� ��L P� �F

� �7ة #�07� و��ا�_ ,�0$م ه�0 ��آ� أهT�%و:  
•  dA$�ر.¿ وا���اDate & Time :  ز�F@�ا )G dA$�ر.¿ وا���ا �	T� ا<  .�$م  
و.�T} �� ا,

 .و%-�.� ا�
0=�� ا�0�a!� '�+ ا��و�� 
�<��_ اI#$ات و أaFSة ا�>$ت � •Multimedia  :  ن$Gو��!
وه$ .�$م �T	� ا�7ادت ا�

وا��
��7ت '�+ ا�>$ت ا�
�0,+ وا�>�ى و�!�رات ا��-�M ���>$ت آ��h و�F%$A و��اه�  
� ا���!�( ��G�0ة ه�ا ا�	�<��_  و,��'Á وS$د �7ة أ�$اب ��G�06ة ��و,0�ى ���>$رة ا���د�� ا�

 �F��� �� M�-�6�  %ا%  وا�7اداa!>$ت و��رات ا�!B�. 
 

   :Control Panel-�7)  ا-3456  
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�<��_ ا�B=$ط  •�Fonts :  )��-�,+ وا�م ا�O> )G دة$S$

!P أ<$اع ا�B=$ط ا�S  6ه� ��ا���و<
�ه� !K ب أو$L$%$;�أو ا ��G��$ورد أو ا�آ� ������م ا�B��!, _��>�
� أي �� �Fا��B�,ا ��
.

� ,$F�� �c�F ا��� �!Gط إ��$=� �Gوإ�� d!	�% ��
�ة 567 و.G$�
B=$ط �� ��ل ا�B=$ط ا�
�<� أو ا�
NT$�8 '!¤ <�$م ��� ��-
!�F6 �� ا��	�� أو 
�اص ا�AIأو 567 ا d>�L	�� ا4<�

 �!6
7 t.�  ) .<�¿ و �>t ( ا���ص ا�a!6ري و<��FB وو��G �F( �@�6 ا�B=$ط ذا%  8 �7
•  �N6�رات ا�!� _��>��Language : 6�رات ا�!� �	T�  ��� �� أزرار و<�$م �	T� و<�$م �N

  !67 �8��� � .ا��	�.� G( �$'� ا�
;�%!} و�� ��ل  h-�G��G�06ة .
�h0 ا����ف ��
�<��_ ا�;?رة  •�Mouse :  ¤!' �و�� ���  .
��00 �	� ا�;�رة وأزراره� و,��F�7 و,��7 ا��0

�.�-% �00�
. �
� و<$ع .�M ا��-�c�F� M ا�B>��^ �� آ� ��ب �� أ�$اب ا��G�0ة ا���!�!� آ�L 
�ات وه�c ا�>$رة ا���!�!� ��G�0ة ��<��_ ا�;?رةLQ
� �� ��ب ا�LQ
 .و'@M ا�
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�<��_ ا��O0م  •�System :  567 ف��ا�_ #!�<� ا��O0م '!¤ .
�� �� ���  ا���� Mوه$ �� أه
� �FSز �� �� ��ل ��ب =%-�.� 7  ��00 �� ���
. �
وآ��G h( ) إدارة اaFSIة ( P=A ا�@�Fز آ

�ه� '�!Kدم و$
 ...�� '�وث أي �6� #$%( أو G( اI�$ان أو �=��A ا��	�� أو ا�
 <�Oم ا�$.�0وز وآ��h 9دارةو%$�} ا�>$رة ا����!� <��G%  ا���!�!� وا��( �� ����F <@� أ�$ا�� آ�!�ة 

+,�-��� �=	%�
�ه� ا���!� وا���.Remote وآ��h ا��-�� �7 M�� ����F@ز �� .�
5 اaFSIة ا�!Kو  �
� أو إ.��ف ��� ا�	�ا�_ أو !=�% M�. 4 )�� �F� �!Gر���ا �!N� �Fا��B�,�7م ا �T;.ر و$�Iا ��

 �F��� �� P=��ا...  
  M�-��$'� ا�أ�� ��  �!��.�� ا�;�رة 567 ، و.
�� ا�$#$ل �c�F ا��G�0ة �=LQ� Pأو �� ��ل و�

� 567 ,=} ا�
��+ وا��0� �aر ا�;�رة ا�!
!0( و%$!	
  �� Mu ا��!�ر ا�B!�ر�FSز ا��
 )  ^��<�Properties. (   
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و< ?@6��Fا ا�B!�ر ���07 <�.� إ���FS �Gز Add new hardware :  �.�Sإ���G أaFSة �S.�ة  •

'!¤ �� ���  .�M آ�1 �>��^ ا�@�Fز �A #$ت أو �$دم أو ,$ا �A�a!ر.� �6-�,+ ا*�(  آ	=�
�اص ��!�0 %?%( ا�@�.� �!���ف �O> �F!67م ا�-�,+ و�7دة �� %Aة 567 أaFSIا cن �>��^ ه�$�

�آ���اد إ���G  �� ��ل ا�
�.�FS 1ز P� ،  �.�S ا�@�Fز ا��% �!6
  :�0?�� ���4 �7 آ!;!� 7
� ا����(��� ��0 ا�FO. _��>�  ��� �G�> {�Gة ا�	
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� �=	%�
  �Gن �7� <�$م ����NT 567 ا����( و�� ����F .	�أ ا�-�,+ 7
6!� ا�	-¤ �7 اaFSIة ا�
67!  ا�@�Fز .�$م ��7=�ء ر,��� ���h أو .�$م �����0K ��� ا���$ر 567 أaFSة �S.�ة و�
�� أن <6@? 

  .G( ��� اI'!�ن ����.;�F .�و.� 
  
� ا���ض Display :  567ا���ض  •�L ^B% ة أ�$ر��� M�-���� م$�> _��>��� ��ل ه�ا ا�	

G0$ا�$ان ا�6;!� و أB�(  آ��-�,+ ا*�ا �L�L ى��Iات ا�!u?��ه� �� ا�!K 1 وA$��ا �L�Lو � ،
 �!��.�=� _��>�  :و.
��00 ا�$#$ل ��Fا ا�	


� ا��أ  .١��A ل�� �� _ M�-��$'� ا�ض _ �  .ا��

��ن �Gرغ وا��!�ر ا�B!�ر  .٢� +��
 ) .�>��^ ( أو �� ��ل ا��0� �aر ا�;�رة ا�!
!0( 567 ,=} ا�

)G �0� و�	. �
�N!6  آ% �07  %�G�> �FO%!� و����>$رة ا�ا :  
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� ا���م ��O06م / ,
�ت  •��  .و�� ����F <-�د ا�
•  +��
� [F$ره� /  ,=} ا��Lو +��

6!� �	� �6;!� ,=} ا��� �F��� �� و<�$م 


�د ��F ا�>$رة �
¼ �L�L ا�-�,+ آ���6 : %
�د �% ¤!'.  
 +>�@% :6B�ا )G ��	�ا �FT�� +>�@� ات�  .;!� .�$م ��0¿ ا�>$رة و و���F �7ة �
 �!,$% : �L��  .'!¤ %$�P #$رة ا�G �!;6B( ه�c ا�-��� �
�0>1 ا�

•  1A$��ا �L�LScreen Saver /   ��وه�c ا��B#� %�$م ����!�ر �16 ��-�ك �-!¤ .�
;��ة ز�0!� ��!�0 <�$م <-� ��-�.�ه� �67!   �
  .ا�-�,+ ا*�( M�. ���07 ا��$1A �7 ا��
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 �� 1A$��ا �L�L �.�-% �00�
آ
� أ<�0 <�$م . و.
�� �	�� ا�
6;�ت �	� ا�7اد%�F �!�ره� '!¤ .
 1A$��1 �07 اA$��ا �L�L ض�7 �!6
�ة ا�O�>4ر وه( ا��( %-�د ��5 .�$م ا�-�,+ �	�أ 7�G �.�-��
�ور �-!¤ ا<  �07 ا��$دة ��,��Bام � �
6�� �F�.�
' �00�
. �
� 67!  وه( %-�د ����A!�� آ
�7 ا��

�ور .�$S+ 67!�0 إد��ل آ6� �
 )�, �
  .���6$ل ��ة أ��ى إ�5 ا��O0م ) آ6
� ا�@�Fز 
� �	� إ�7ادات ا�=��A وا��( %�=!�0 �!�رات أ��ى �M�-�6 �-�4ت 7;,I�00 �� ا�
  .و.

  
•  �FO
� <$ا�G ا��O0م  / Appearanceا�FO$ان و��وأ ��L )G �!!N��ا  ��� �� M�.و

��� �
7 �00�
� <��F( وا�
$ا��G و%�F<!<B �-�+ رK	� ا�
���Bم و.��� ا�7
�ده� �	A �F� �0.
 �F!67.  

و.��� �� M��F ا��-�M �?�$ان ا����L و ا�7ادا%�F وآ6
�  زاد �7د اI�$ان  / Settingإ�7ادات  •
�ه�!Kب و���Iآ� وا�-�
�ا�_ ا�>$ر ا�� )G �#�� 567أ �A��ا d>آ� �
 .وآ�ن اآ	� آ6

���!� ���	��� ا�T$�!� وآ6
� زاد و%��س دA �A!�س ا����L �$'�ة %�
5 ا�	!������  07 � أو �� .�	
6
���Bم ا��!�ر �� .�0,	  � ��
. �A��ا c�F� �7ة �!�رات �S$.و �F'$و و� �L���7ده� %a.� د�A ا�

 ��� �F0
G �F0�:  
٤٠٠ X ٨٠٠  أو   ٦٠٠ X  ٦٠٠   �A��أي ا �L��� ه�c اIر�Aم 8$ل و7�ض ا��
�ه� و%!K أو 


� وآ� ه�ا .�F!G  �'ورا  Aوذو  �S�' +,�0. �� +�-� م�B��
  .$م �  ا�
  
• �Gا�_ /إ���
!Add/Remove Programs:  Pإزا�� �S �	Aا�
 ه�ا ا�	�<��_ ����O0م .�$م �

 �� �� آ����� _��>�
�� �� ���  '�ف �. ¤!'  �F6
7 )G م�O0�ا P� �ا�	�ا�_ ا��( %��ا�
¤.�-% ��
. h�وآ� � ��� ا�	�ا�_ أو إ���G ��$<�ت أ��ى �  ا�@�Fز و#-!} و��ون أي ���آ
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� ، أو '�ف أ��ى  !N�� ��O> �!0م ا��.��% _��>�
�� �� ��ل ��ب إ�7ادا و.�0وز  ��Fا ا�	. �
آ
  � �!@��  .�����G أو إزا�� ��$<�ت �

  
 و.
�� ا�$#$ل إ�!�F �� ��ل 8�.�!� : Printers & Faxا�=����ت وا�;�آ��ت  •

  
 t.�  ...ا�=����ت _ �7ادات  إ–ا��أ :  إ�� 8 �7

  ....ا�=����ت وا�;�آ��ت _ �$'� ا��-�M _ ا��أ : أو 
و%��	� ا�=���� وا�
��'�ت ا�T$�!� وا�;�آ��ت �� اIدوات ا�
6-�� ���-�,+ ا*�( وه�0�h ا���.� 

 h���ر و$�Iه� �� ا�!Kو �F�7�وا���!� ا���!� �� أ<$ا�F7 و�  �7ة �
!aات آ��A وS$دة ا�=	��7 و,
� #-!} و�
��ز 567 ا�-�,+ ا*�( ��4 �� ا����ف S �F<��<� 567!�ا ��(��� ا�=���� �
�% 

� �P ا�=���� �07 G$�
�ص ا����.1 ا�A ز �� ��ل�F@6� 1.�و%��.;�F 567 ا�@�Fز و.�M ه�ا ا���
 �F� ��0<
�آ� ا���ا��F وا��ي %�ر�  S��F ا�L ،م�O0�ص '!¤ أن ا�� ا��G$% 4 آ�ت�� و��� ��� ا�


� �aود �� ����F �	�� أ<$اع ه�c اaFSIة��A ��  .$�-. �
� �F7$> 567 c�'$� ف���.  

�� %-�.� ا,��Bام ا�=���� . �

� ��ل ا���$ل إ�!�F وا��0� 567 إ���G ��8�� آG د.� أو�G أن آ�ن

� ا��!�ر T;!G 1.��ص %�A �G$% ل�' )G ���ى و��آ� �P أaFSة أ����ص ��ص ( �A ( 1.����
� ا�=��� ا�=���� �

�ن 7� Ç�00 ��ذن ا�
. 1.����� �� ���  و�c�F ا�=�.�� و��� إ<�Fء 7
6!� ا���

 �  . ,M!6 دون أي أ�=�ء أو ���آ

  
  

  
  
  

 �F07 الQ��ى �� ��ل ا�#�07� �$'� ا��-�M و.
�h0 ا����ف 567 أ�$ر أ� M�0 أه'�L ا <�$ن�F�
� �F'�L ��
� ��ل دورة �	�=� G( ه�ا ا����ب ا��ي .�� و��� ه�0�h أ�$ر %�S �!<<Bا 4 .

�ة وا����h6�� �!6 ا�
@�4ت	B��0 واF
�G!�  وأ#-�ب ا��-
6
	��أ.� ����M ا�-�,+ ا*�( إ<
� ه( �6�  
  ....وا*ن <���G P( در,�0 ا���دم 
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®��B�رس ا��ا  

  
�.� ا�
�Fم  Lا��أ و �
��ATask bar& Start Menu :   

�
� ا��أ ,�0$م �������Aم و�F
�.� ا�L ^��<� 567 ا��ا �� ا�74ادات ، ف �
��A �� أ�� �F!���6$ل إ�
�.� ا�
�Fم �aر ا�;�رة ا�!
!0( وا��!�ر L 567 رغ�G ن��� )G �
� ا��أ أو ����0��Aم و�F
�.� ا�L ر��B>و

 ��I6( )  �>��^( ا. �
� ��0 ا��G�0ة آFO�G:  

  
  

 �
  :%-�$ي 567 ���!� ه
• L م �!�رات�F
 وه( 7	�رة �7 أر��� �!�رات أو �>��^ : �.� ا�
١.  ����
� أي / دو�� G( ا�!N�% M�. ���07 5�' Mدا� ����.� ا�
�Fم �L �.رؤ �
T. ر�!B�وه�ا ا

 �L���<��_ ��G�0ة ��	�ة AI>5 '�ود ا��.  
� ا�;�رة ��!�ا 07 / إ�;�ء ���6%(  .٢LQ� م %���6!� ���07 .�$ن�F
�.� ا�L 5 إ�;�ء�دي إQ. cود�' 

�ة L�	� �FO.  0� ;�رة�اب ا��Aد ا�@
 .و�
�ة  .٣!N<�ز ا$��� آ	!�/ إ[�Fر ا���� �FO�, �F>أو أ �N<� ���
� ا��ا ���A ر�F]9 �F��B��>. 
�.��F]9روه$ /  ا����7 إ[�Fر .٤�
!� 567 ا�A� . ا����7 ا�
•  �
� و[!;�!� وه
� " : ا��أ " ا����
7 ��
  :و�0  .

� ا��أ إ���G وإزا�� ��ا�_ ��!�0 .١��A �� .  
٢.  )6#Iده� ا$Sن و��� )G 5�	% �F>أ M6��ا P� ا��أ �
��A ت ����0ات�.$�-� {��. 
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�'�0 أهM �-�$.�ت <�Oم ا�$.�0وز وا*ن 67!�0 أن %��ف إ�5 آ!;!� ا������ �P ا��=	!��ت L ا <�$ن�F�
� و567 ��ذا .
�� أن <->� �� ا�;$ا�� �� ��ل ا,��Bام ه�c ا�I$ر ا�	�!=� �	L�	0, h���أ.� و�

�
��G آ!;!� ا�$#$ل إ�!�F و�F-�G �	�ء �6��� P� م�O0�ا�_ ا�� �
� �� �S$% )��!��ت ا	=��ا ��	�:  
�<��_ ا��,�م أو4 �:  �
��A ��  !67 �) ا�	�ا�_ ا�
6-�� ( و�� ��B> Muر ) ا�	�ا�_ ( Mu ) ا��أ (  و<��

 _��>�� ا����( و<�0� 67!  �!;��}) ا��,�م ( و���B> �F0ر ������ _��>�  : ��0 ا�	

  
  

  :%�?�1 ه�c ا����L ا���G4'!� �� ا��#�0� ا����!� 
�.� ا��0$ان  •LTitle bar :  �!ا���G4ا  ��و�-� dAQ
� 567 ا,M ا�	�<��_ وا,M ا�
16 ا�
��و.

� وا�K9ق آ
� ورد ,���� . ��ون 07$ان !N<��وا �� 67!  أ.�T أزرار ا���	!FO.و.  
�.� ا��$ا� •L MMenu bar :  �0ءuأ �F��B��> �
$�7 �� اIوا�@� �F0� �وA d,  !67$ا�G M( آ

 �
 .ا��
�ه�   : Tools box#�0وق اIدوات  •!Kو �.� ....و.-�$ي 567 أدوات ا��,M وا��-
 . �$ن أ,�,( ٢٨و.-�$ي Color bar :  567#�0وق اI�$ان  •
�.� ا�-���  •L 6$��ت أو�
�.� ا�LStatus bar : ض ه�ا ا��.� �7 اIدوات ا�
�����B أو .���

 M,�� ا�LQ� �F!67 1�. )���0=� ا�ت ا�!uإ'�ا h�;�رة وآ��67!  �� �LQ� $ه ��. 
• M,� .وه$ .�	  ور�A ا��,M ا���د.�  : #;-� ا�
))�O'��:((  


�� إ�;�ء أو . ¤!' _��>�	6� �!'���G4ا �L��
!P ا�
�$<�ت ا������ G( ا�S �FO% 4 �Aر�F]إ ��� 
8�LIا�  �
7�ض ( �� ��ل ا����. (  

  
))M,�8�.�� ا�((  



  7226562 ��آ� �
��� ا	������ت 

٣١  

7
6!� ا��,M �� ��ل ا��!�ر أداة و�$ن ا��,M و<�$م ����,M ���;�رة  M�%، _��>�و�� �
!aات ه�ا ا�	
 M7�. ¤!' ان$�¼� � �$<� أ,�,!� وآ��h أ�$ان أ��ى <��ه�ه� �� ��ل ا��0� ا�
aدوج ٢٨دM7 آ	!

  .567 أي �$ن G( #�0وق اI�$ان 
  
))�O'��((  

 �L��
� اI�$ان G( ا�-�,+ 567 �� .�
� 5	�A�= ا�O>أ �
��%VGA Card.   
_��>�
!aات ا�	� ���:  

 .دM7 آ	!� �¼�$ان  .١

� #�0وق اIدوات ��-�.� أي aSء �� ا�>$رة   .٢�  )��O> �.�� و %-' �.��aود �?دا%( %-

  !67 �!6
  .و%0;!� أي 7
�ه� �aود �?دوات آ�!�ة آ��	�Bخ وا�;��Lة  .٣!K¢� و	���وأداة ا. 
٤.  �
�ة أو �� ��ل ا����	�
� ا�>$رة �� ��ل ا�!N<%و �7�ض(إ���<!� %�	! ( ��Iا��!�ر ا �u

)�!	�%/�!N<%.( 
 _��>�	6� hا��B�,ل ا�� �� �FG���ح ، ه�ا ���G��9 إ�5 أ�$ر أ��ى .
�h0 ا,���و,�0$م ا*ن �

7
�ل وا����.�ت G( ا�	�<��_ و��هIا Á;' ��.�8�F0� ;���ة�وا �F.�!N% �!;!�0 وآ�

  .( #!Ê ا�-;Á ا�
  

 �
  :';Á ا��
� 67!  �$ا,=�.������ �0
A أو c�>?�� أ<
  -: ا�	�<��_ <�	P ا�B=$ات ا����!� �-;Á أي 7

١.  �
  ).16�File (<;�} ا����
٢.  ��Iر ا��B>) M,�� Á;'Save as.( 
�0 ���P ا�-$ار  .٣� �FO!, ا*ن)M,�� Á;' (و�  �7ة �!�رات أ )�� �F!67 ف�ه
�u�u �F 67!�0 ا���

� �P ا�>$ر ����>: 
•  Á;-�ن أو : ���ن ا�
�اد ,$اء 567 ا���ص ا�>6+ أو 567 ا���ص ا�
'!¤ <-�د ���ن ا�-;Á ا�

�c �� ا�
@�6ات!K أو �L�G 567.  
• 16
 ٢٥٦'!¤ <�$م ��د��ل ا,M ا�
G 16( ��<� اM,4 و.
�� أن .>� آ?A>5 '� إ�5 : ا,M ا�

�P� �G إ' �!
 .���<!� ا,��Bام اIر�Aم G( ا���
•  Á;-�ه�0 : <$ع ا  '�L د$> �� M، وه�ا �� أه  �ع $> �
� �$<!� �Á;-6 وآO>أن ه�0ك �7ة أ cه�

 �F
�، د6�B� �A;� �7 ا*�� و������( .aداد '@�I!� %$�} ه�ا ا����>$رة ا�وا. 
�ى)) : �6-$[�((�Iا�_ ا�� ا�;$%$L$ب أو أن ه�c ا��
�S$% �!6 �����.� �� ا�	�� Á;-�وه( <$7!� ا 

  Á;-�أ<$اع ا Mو�� أه c�!KJPG , bmp , GIF h�0.��و� hO;' ل�� �� �FO'�% h�ه� آ��!Kو 
�F�� ��ة وا�B�,4ام ����=$ر G( ا�����	B��� أ�	% Mu و�� h	,�0. �� �@�� ة�� �  .�6>$رة G( آ

  
  
  
  
  

� إ�5 ا��$�!} ���>$رة ا����!� 6KI+ اIوا�O>ا ������ا �....  
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7
6!� ا�-;�� Á��NT 567 ا�aر  .٤ �

Á;-� �0 ا�، ) ';Á(��� ا�F�>4ء �� آ� ه�ا <�A ا <�$ن�F� 16


 .G( ذاآ�ة ا�-�,+ ا��ا�
� و.
��00 ا��$دة إ�!  ��5 <��ء 
  

��G��ا _��>�� �!>�u:  م�,�� إ�!  �0;® 8�.�� ا��,�م  و��� ����!�رc ��4 �� ا���> .  

� )ا��أ(�� ��A )_ا��6-��(<��� إ�5 ) ا�	
�(و<��Bر ) ا�	�ا�_ ا��G��ا ( Á'��,و �!'���G4ا  �L�L �FO�G

 ��.�� وا�=��أن ��� ا�I$ر %�$ن ������F �!� ا6K+ ا�	�ا�_ '!¤ أن ا�0$ا�G %�$ن %��.	� �0;® ا�
�,�م ��<��_ ر,$�( و��� %�F!G 16�B ��� اIوا�� %a.� أو %�0^ أ'!�<� '�+ <$ع ا�	�<��_ و8	�� ا�

�ر ا�0>$ص -� �!F��<��_ ا�	6�  ����ر <>$ص وه$ �-� $FG ��G��ا �
�آ� Wordإ<L �� م��
 ا�
� 6A!� �0  و��� �� %16�B آ�!�ا 8�ق Aإ���<!�ت ا P� �� �	�� أآ��G��ا _��>��و,$dG و��� ��!�

  ا�B�,4ام
$�Iا ��� �F!67 �FO%و _��>�	6� �!'���G4ا �L��  :ر ���وه�c ه( ا�

١  . M$ا���ا �.�L.  
٢ .  M!@-��وا �!N<��وا ��.� ا��0$ان و67!  أدوات ا���	!Lو.  
٣ .t!�0��ا �.�L Format bar  %0>$ص أي أن أدوا�ا t!�0�� وه$ ��ص _��>� ا��Bص ���	

�<<B�.  
 ٤ . �!�GIة ا�=�
� 67!  آ��h ا�FO%و.  
٥ ._��>�� أ,;� ا�	F]6$��ت و�
�.� ا�L.  
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� ا������ أن آ�ن ����N6 ا����!� أو ا��%!0!� و567 ا��
$م �07 ��LQ� 5�إ c�	�>4ا +@. ��G��ام ا�B�,ء ا
 �F

��00 ا��	�.� �!� ا��N6!� ���ة 8�ق �� أه.:  

•  �!'��;
� إ�5 ا��N6 ا����!� Alt+shiftا��NT 567 ا�.$-�6� �!

� �0;® ا�$dA �� ا�!FT�� P� 
  .و�� ا�!��ر ��%!0!� 

• 
. �
�.� ا�
�Fم وا��!�ر أ'� ا��N6!� آL 567 د$S$
 .�� ا��-$.� �� ��ل ر�a ا��N6 ا�
  

_��>�  :آ!;!� ا������ ��,��Bام ا�	
 ��� �G�67!�0 ��ا�7ة ا���!� �� ا�I$ر و�� +@. �FO;' �	A0>$ص و�ا t!�0%�6 إد��ل و'�� )G

  :اIوا�� اI,�,!�  وه( 
١. T> �������0ء اuأ �.�S �   .�NEnter ا�aر ��<���ل إ�5 ,=
� ا������ <�NT ا�aر  .٢LQ� ف �� أ��م�'Iف ا�-�Delete.  
� <�NT 567 ا�aر  .٣LQ
 . أو ا��ي 67!  ر�a ا��BackspaceMF�-�ف '�ف �16 ا�

�6 أو 7	�رة آ	!�ة <-�ده� آ���6 �$ا,=� ا�;�رة و�� �NT> Mu ا�aر  .٤S أو ��-�ف ,=� آ��

Delete ، ��� رة�;��� M�% �.�-��6!� ا
�اد و7
�NT 567 ا�aر ا�!��ري وا��-+ G$ق ا���م ا�
 c�.�-%. 

٥.  �F0ق و�� :ا����0ت 7	� ا�M�% ^0 ���ة 8
•  �G�' �G�' ��0�6�  {!%�;
  .أ,MF ا��$S!  567 �$'� ا�
� Iول ا��=� وا�
;��ح Homeا�
;��ح  •LQ
�0� ا�. End� . إ�5 ¥�� ا��=
•  �!'��;
 . ا�>;-� وأ,;�F6 ��<���ل إ�5 أPage down567و  Page upا�
•  P�$
� G( ا��.Iره� اa� �� G( أي ���ن <�.�c �$ا,=� ا�;�رة ����0LQ

�� و�P ا�. �
آ

 .ا�
=6$ب
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ه�c ه( هM اIزرار ا��( .@+ 67!�0 ����F�G إ�0uء آ���� و8	��7 ا�0>$ص G( أي �-�ر <>$ص 

�ار وا�B;�.� �6$.�0وز ,�0��ض إ�5 #;-�,Iا �� � ��F ه�c ا�I$ر �F> )G.� ه�ا %��.	� وه�0�h ا���!
  .ا���!+ 

��G��0>$ص �$ا,=� ا�ا t!A�%:  
�ا�_ �aودة �
�tA إ���( � h��0ه ���و ��G  �;> م�B��
� .�M ا���t!A �$ا,=� ا��G��ا _��>�� )G

 �� �� <;�  567 اآ���ف ا�I=�ء ��
  . Wordو<-$ي %���6( أي .�
  

��G��ام ا�B�,�� 0>$ص�ا t!�0%:  
 �G$�.     �F
  :G( ا�	�<��_ ��� اIدوات ا��� �#�B��t!�0 و,�0آ� ه�0 أه

  )U )Underlineأداة %�=!� ا��6
�ت  •
�ف  •'Iا ��أداة إ��I) italic( 
�ف  •'Iا  �.� )B) Boldأداة %�
 أداة %6$.� ا�0^  •
� <$ع �� ا������ •!!N%و �B�ا �!N<%و �!	�% 
 ا����اد ا��0=( •
 )�5 ا�!��ر  إ– إ�5 ا�!
!� –%$,!� (�-�ذاة ا�0^  •

�اد 
� %=	!t أي �� ه�c ا���0!��ت أن <�$م ��-�.� ا�@aء ا�
=6$ب  �� ا�0^ ا�	A �0!67 +@. ���و
 !67 �F�!	=%.  

�ف أو آ6
� أو <^ ���ة ا,=� �!�$م ا�-�,+ �� ��ل ' a!!
ا��-�.� .�>� �  ه�0 ا��
!!a أي %

6!� ا��-�.� وه�0�h، ا�	�<��_ ��=	!t أ.� �� ا���0!��ت ا������ 67!  �� �#�B�ق ا� ا���.� �� ا�=

 )6. �
  :وه( آ
�ا  •�> �F=,و )G �
�� ��-�.� آ6
� ��!�0 <�$م ����0G�Sدوa� ;�رة�ه� ���.�-% M�!G.  
�ار ����NT 567 زر ا�;�رة  •

�6 آ���6 <�0� �aر ا�;�رة G( أول أو ¥�� ا�@
P� �6 ا4,�S �.�-�� أ��

 .@aء ا�
=6$ب %-�.�cوا��-+ �6=�ف ا*�� '��F> 5.� ا�
�ة وا'�ة  •�  �  �
.Iأو ا ��.Iا ¾��F�567 ا ��0> �� �=, �.�-��. 
•  �!�Iول '�5 اIا ��0� 567 ه��¾ ا��=> � .��-�.� �7ة ا,=
•  567 �NT��� ;�رة أو�آ��� �� c�.�-% �=,ا$� h��00 ذ�
 ���  Ctrl+Aأ�� ��-�.� <>� آ��� .

�
� (G!�-�د آ��� ا�0^ أو <;�} ا����.�-% ( ��Iا �F0� ر��B>و)� ).%-�.� ا��

�� أ.�T ا,��Bام  ا�
;��ح  •.Shift  ^0�ا �� c�.� . �P ا'� �;�%!} ا��$S!  اIر��� ��-�.� �� <
  

��G��ام ا�B�,�� 0>$ص�ا Á;':  
 �T.أ �F� �F���� ��.�=��G م�,��<��_ ا�� )G )ه �

� ��ل ا����
� آG)16�(  ��Iم ����!�ر ا$�>

) Á;'M,�� ( رa�رة 567 ا�;��� �NT> Mu  O;' 16  و<-�د ���ن
  )';Mu)Á <�$م ��د��ل ا,M ا�
 �NT��� )��0G Á;-�و<;® ���ن ا M,40;® ا� c�.�أ�� �07 ا��!�م ������.� ��G 16� 567 %��.�ت و<

 ��I567 ا)Á;'.(  

!aات أ��ى و أداوت أ��ى %�T} ��0 �� ��ل ا��=
� a!
�. _��>�	!t ا��
6( 67!  آ�
6!� آ
� أن ا�	

�ة وإدراج L�	� dA$�ر.¿ وا���إ���<!� إدراج ا h�وآ� �F�ا�	6!� ا,�

�6 و7S أو �
ا�	-¤ �7 آ6
 t<6�^ وا���0¿ وا�6!�ت ا
  .ا��,$م �
� ا�0^ و7
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 _��>��Windows Movie Maker  

� ا�>$ت �7<Gم و�GIا P!=;�.$.� آ���م ا�GIا �
7 )G _��>��ه� <
� .���Bم ه�ا ا�	!K>$رة و�ا 
�ه� !Kو �<Gد�_ و �� �F!67 �F�Gإ�� ��

�ط ا��( .>Iا،،،  

 �
��A �� _��>� MuWindows Movie ا�G} ) آ��G ا�	�ا�_Mu) اذه+ إ�5 ( ا��أ(���6$ل إ�5 ا�	

Maker   
� ا����(����� _��>�	6� �!�!��  :,�;�} �h ا����L ا�

  
  

P8��

�0 ����!�ر ا'� ا�A ى�% �

�h0 ،  ا�;�.$.� ��0$م ������ط وA^ ��� ا�>$ر �0  وه�0 آ. �
آ
�%!+ ا�>$ر G( ا�
�=P ا�;�.$ي % �!!N% �!6
�ات ، ا�	�<��_ �� ا��!�م ��!u?��.� �� ا���و.-�$ي 567 ا

 ��	� ���7
6!� ا�
$<��ج و��� �  ���8�.�� ا�;�} وا�K9ق أي �� . �و�� 567 ا�
�=P ا�;!�.$ي ��
�.� ا��t!�0 ا��6$ي و�� <;® ��ل ا�>$رة ا���L �� ره���B> )��ات ا�!u?��ة ا�G�> �0� {T�. �!�

  ...ا��G�0ة .
�h0 أ.�T ا��-$.� إ�5 آ!;!� ا���0� G( ا�;!�.$ 
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  ا��رس ا���دس

 )G م�O0�ا�_ ا��Windows:   

6!� ا��O0م و��اA	�  و#�� ^�B% )وه �
F

$�7 �� ا�	�ا�_ ا�@
!�<�  ��� زود <�Oم ا�$.�0وز �

� ا�>!�<� ا��ور.� �6-�,+ �� �
F

��00 �� ��ل ه�c اIدوات 0%;!� �@
$�7 �� ا��
6!�ت ا�. ¤!'
ا*�( و��اA	� أدا�  وز.�دة G���!�  وآ;�ء%  و,�G  �7( ����@� ا�	!�<�ت وز.�دة ,�� ا��اآ�ة  و'�ف 

�
� ه�ا .�M �� ��ل أدوات ا��O0م ا�
$S$دة ��G �.ور�� �!N�6;�ت ا

� ا���A )��-6
  ).ا�	�ا�_ ا�
  

�<��_ إ��Nء %@��a ا���ص �:  
1 ��ا�_ !T>و �F�S�-� ��> M� !�0 أو �6;�ت�ا�_ ��'!¤ أ<�0 �07 ا,��Bام ا�-�,+ <�$م �7دة ��زا�� �
 �.aB% �7ت�=A } ه�0ك	ص  '!¤ .>�7
6!� ا��aB.� 567 ا�� �B6B% 5�دي إQ% �!6
أ��ى وه�c ا��

� �GرA �!� P�$% �K=��7ت أ�T;. h�ز ذ�F@�567 ا �.aB��ا )G ء�� +	�. P�$�6¢� وه�ا ا�
�ى �
 �7��اء أ�� ��N ا�	!�<�ت 567 ,=} ا���ص �-!¤ %>	} �@�<+ ���FT ا�	�� �
� .Qدي إ�5 ,Sإ

  .أداء ا�@�Fز
 �
��A ل�� �� _��>� و�� Mu )أدوات ا��O0م(و���B> �F0ر ) ا�	�ا�_ ا�
M�.)��-6 ا���$ل إ�5 ه�ا ا�	

 ��B>_��>�  )إ��Nء %@��a ا���ص(�
�اد إ��Nء %@�NT> Mu  ��a ا�aر 
�!	�أ ) �$اG Á'�>)tG( وا�FS ا�	�<��_ ا<  67!�0 %-�.� ا���ص ا�

  6
7 _��>�  .ا�	
 �L�L �0� �FO%و ��a@��6!� ا
�� �آ
� <�'Á أ.�T أن �� �>��^ ا�	�<��_ إ���<!� 68+ %;�#!

 �!6
%�$ن  % �N�١٠٠ ا�	!�<�ت و���07 %>� <�	� ا��
6!� إ�5 %$�} ��0 ,�.�ن ا��
6!� وآ!;!� 7
 �!6
  .����A h اآ�
d6 ا��

 �O'�� : ��a@��ء ا�N�أو إ �F=N� �!6
7 �	A اص�AI6!� %;-^ ا
�اء 7Sإ �
  ..��-�� دا�
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�اء إ��Nء %@��a ا���ص S6!� إ
  :وه�c إ�!h #$رة %$�!-!� ��

  
  
  
  

 h��0ه�T.ا�_ أ��ى ��� ا�	�Iا�#�B�ه�  ا�!Kع ا4'�!�8( و�S�
6!� ا�>!�<� وا�-;Á وا4,��� 
�اءة ��Aو �F-�G ل�� �� h� {T�%  _��>�  .ه$ ���$ب G( ا�	

� ��!� �� إ#�ار إ�5 ���و16�B% �A ��� ا�
>=6-�ت ��¥ �� �
O>أ �  : ا�$.�0وز ��
Windows 98  

Windows 2000 
Windows XP  

Windows Vista  
  

   :ا,���دة ا��O0م
دة ا��O0م ه( �� أهM ا�B�,4ا��ت G( ا�>!�<� و�6
-��OG 567 أهM �6;�ت ا�@�Fز و��ا�@  إن ا,���

 �¢!F��6!� ا
�� �S�-�ودون ا  �¢!F% ون�� ، )G �� ?=� �07 '�وث �
�% �!6
وا�;���ة �� ه�c ا��
�� �F>?�	��  ���ر.¿ ا��O0م Iي ,	+ آ�ن 60G@? إ�5 7
6!� ا,���دة ا��O0م إ�5 <�=� ا,���دة <�$ن �A أ<

� إ�5 %�ر.¿ إ<��ء ا��0=� !N���!� G!�$م ا��O0م ��,���دة آ��� �6;�%  567 ا���ص ا��ي .-$ي <�Oم ا��
��$6=
  .ا�

 �
��A ل�� �� h�ذ M�. _��>�� 567 ) ا��أ(�6$#$ل إ�5 ه�ا ا�	��> Mu ا�_(و���و��F0 567 ) آ��G ا�	
)��-6
  ).ا,���دة ا��O0م(��Bر ��F0 و<) أدوات ا��O0م(و��F0 567 ) ا�	�ا�_ ا�

 �!'���G4ا _��>�  :وا�>$رة ا����!� %$�} ��L�L �0 ا�	
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� �h �!�ر.� FO. �L��  :آ
� %�'Á 567 .��ر ا�

١.  t��, dA5 و�إ �%$!	
  .وه( �' )G�� �A آd0 أ<�?ت <�=� ا,���دة ��	�� : ا,���دة ا��
 .ا,���دة '�5 �$ آ�ن ��.h وا'�ة ��	�� وه�ا ا�B!�ر .�!} �h إ<��ء <�=� : إ<��ء <�=� ا,���دة  .٢

 567 �NT�وا cر�!���� d
A h>ل ا�' )G((و����!� ) ا����ة ا�G�0�ا h� �FO%:  

  



  7226562 ��آ� �
��� ا	������ت 

٣٩  


�F��=7�� �0 و#1 ) إ<��ء(�� ��� إh��=7 و 1#�c�F ا��0=�  %�$م ����NT 567 ا�aر A �0و <-� ه
�L���ت ��0 ا�F] )>ا$u PT� ر�O�>4ا ��و� �F!67 �NT�وا dAQ� �!����ا :  

  
  

 567 �NT��� ء <�$م�F�>4ا ��قو��Kإ ��-��ا c�F� وج�B6� ت?�
��00 ا��$دة  ��.�0 <�=� ا,���دة <.
 �=�>  !G ت?�إ�!G �F( '��� أي �6� G( ا��O0م و,!�$د ا��O0م إ�5 <;® ا�$�P ا�-��( ا��ي أ<

�ا�@  � �  .ا4,���دة ����
  
  
  
  
  
  

  
  

P����رس ا��ا  
!6
�اءات و7Sإ Mم أه�O0�م ا�Fت و��:  

� ذ�h .@+ %-�.� : إ<��ء �6;�ت أو �@�6ات �S.�ة  .١	A ���ال و$'Iا P!
S )G �	.�ا�=�.�� وا'�ة %�
� ا�
��ل !	, �00 567�
!G  0.aB% ن��� ��¥ 50�
�اد إ<���  أي �
���ن وS$د ا�
@�6 أو ا�
16 ا�

 ��
�ة أو ��� .L�	� �F!G �.aB�6� اص�AIآ�ت ا�ا��!�ر �@S$� �6$د ,���� و<PT ا��!�ر ا'� �-
 �و�0;��ض أ<�0 <�.� إ<��ء ا�
@�6 ��� أو ا�
16 567 ,=} ا�
��+  ، ��ا�6  �@�6 أو �16 ¥�

 ��Iا ��B> Mu رغ و���G أي ���ن )G �
.I;�رة ا�ر اa� �� ��S ( �0.�(<�$م ����0FO�G �
�� ا����
 �F0� ر��B> ى�
� أ���A)�.�S �6@�  م)�O0��0 ا!=�!G ا�!� وه(��Gا �!
�% �
�@�6 ( �@�6ا .-

�.�S ( ��و� ��� �
!G ه��!N% �0�
�ة إد��ل %�
!� أ��ى �$ا,=� �$'� ا�
;�%!} أو .L�	� �00�
و.
و%�M �0;® ا�=�.�� إ<��ء ، �� �$'� ا�
;�%!}  ) Enter(ا�F�>4ء �� ا9د��ل <�0� 567 ا�
;��ح 

�;
�ى آ��
���0ات ا�0>!� أو ا��I6;�ت ا

�� %=	!t <;® ا�. �
�ه� �
� %-�$.  ا����
� آ!K ة أو�
 �
�6 ¥�� �� ا����@� �� ��ا��I16(ا�.( 

  
� ��!� '!¤ <�$م ��-�.� ا�
@�6 أو ا�
16 : <�¿ و<�� ا�
6;�ت وا�
@�6ات.٢��� �!6
            و%�M ه�c ا��

 �
�اد <>B  أو <�6  و<;�} ا����
�(ا�.�-% ( ��Iر ا��B>و)¿�> (PT!G �OG�-�ا )G �B�0�-�,+ ا�ا   
�اد و�P ا�Mu ��    c  !G �B�0 <�$م ��%4@�
�(و�� Mu �� <;® ا����
�  إ�5 ا�
@�6 ا�.�-% (��Iر ا��B> 

)t<� ( �0$خ
M�!G و�P ا��B�0 ا���<!� G( ا�
@�6 ا*�� ا��ي %�B�> ¿�> M إ��G!� إ�!  �7 ا�
@�6 ا�
 t����ا.  
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  -: �6-$[�ت 
� <;® ا •
7 �00�
�اد <�B  أو .

� 567 ا�
@�6 أو ا�
16 ا�.I;�رة ا�ر اa� �� �� ��ل ا��0�I

 �.��I>�  وا��!�ر آ� �� ا�(أو ) <�¿(t<� ( �
  .��0;!�ه
•  ¤!' ��� �7$

�� %=	!t ا��
6!� 567 أآ�� �� �@�6 وا'� أو �16 وا'� أي �@
آ
� ا<  �� ا�

 �F�<�و �FB�>وا'�ة و ��Gم ��-�.�ه� د$�>. 
• �ه( أن ا��O0م G( ا�ÁG�-. ¿�0 567 ا��B�0 ا6#I!� �� ) A^(وا��
6!� ) <�¿(ق �!� 7
6!� ا�;

 �7
6!� ا��^ .�$م ��F>��� �� �F6�0 اI#6( إ�5 ���ن ¥� )G أ�� �F�A$� ®;> )G �6@
ا�
16 أو ا�
 �!6#Iا �B�0�ك ا� .دون %

 

$�7 �� ا�B>��^ ا��( ��� �@�6 أو �16 : إ[�Fر �>��^ و%;�#!� ا�
@�6ات أو ا�
6;�ت  .٣@�

�ه� !Kو  B.و%�ر  
� ا,
  و'@�� c�!K �7 ca!
%... ،  �!��.�8 h��06$��ت ه�
و���ض ه�c ا�
 �
 -:�6�B;�!� وه

•  �
7�ض(G( ا�
@�6 �� ا���� ( ��Iر ا��B> M$ا���ا �.���)�!#�;% ( ^��<� P!
S �0� �FO�G
 16
  .و%;�#!� ا�
@�6 أو ا�

� أو �� ��ل ا��0� �aر ا� •�Iرج وا��!�ر ا�B��6 �� ا@
;�رة ا�!
!0( 567 أ.�$<� ا�
16 أو ا�
)^��<� (�
 .�� ا����

 +�' �F����%!+ ا�
@�6ات أو ا�
6;�ت �-�+ '@
�F أو ا,
�F أو %�ر.¿ إ<% )G �!6
و%;!� ه�c ا��
	Kم �ر�B��
  . ا�
  
  
  
  
  
٤.  �.aB��اص ا�Aأ P� ��: ا�����A0;� 567 أ% �
$�7 �� اIوا�@� h��0ه �>�
اص ا��aB.� ا�

 )6. �� � :وا�>6	� وا�a!6ر.� و�� أهM ه�c اIوا�
�ورة  •� �F� ®!� )��6;�ت ا
  .O0%!1 ا���ص �� ا�
6;�ت ا�
��AQ أي �� ا�
• �F'�L t	, cاص وه��AIا ^-;%. 
 .ا,�=�ع و�P ا���ص �� '!¤ ���'�  وا,
  وا�
��'� ا�
�����B وا�
��'� ا�-�ة  •
• ��ص �A 5�ن إ��ص �A ¿�> � .ن ¥�
�اص  •AIا �¢!F%Format.  
  

 ��Iص وا��!�ر ا��ك ا��-� a567 ر� �
.I;�رة ا�ر اa� �
!P ه�c اIوا�� .�M %0;!�ه� �� ��ل ا��0Sو
�ة و�� ��ل ا����
� <��Bر <�B� �
��A �0� �FO�� c�!;0% 6$ب=
� آ��G ا��;�#!� ) �>��^(ا�FO��

 ��$6=
  .ا�
��ص �A ¿�> �!6
� أ�� ����0	� ���Iر ا�!���� M�% ��ص ��ن ¥�A 5�ص(ن إ�A ¿�> ( �
�� ا����

�اد 
�ص '!¤ ه�0 <�$م �$�P ا���ص اI#6( أي ا�
>�ر ا�A ¿�> ار$' P��� �FO!G ة�<�B
ا�

!P ا�
-�$.�ت و و���F و%G �F0.aB( ) ا�	�ء(ا��0¿ �0  و<�NT 567 ا�aر S اءة�G!�$م ا��O0م ��

 ا��ي ,!�M ا��0¿ إ�!  و��� إد����0 �  .�$م �$�P �-�$.�ت ا�-�Mu �� �OG .=6+ إد��ل ا���ص
�!6
�ن و.�=( ا��O0م ر,��� �0@�ح ا��
7
6!� <�¿ ا���ص ا� dF�>ا �A ا %�$ن�F67!  و� �OG�-�ا.  
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 ��Iر ا�!���� M��G ص��د F% (Format!¢�(أ�� 7
F% �!6!¢� ا��@
�ة �<�B
� �� ا����
� ا�FO% )��ا 

��P '$ار .�=!�0 �7ة أ<$اع ا��0� �aر ا�;�رة ا� �FO!G  �¢!F% اد�
�اص ا�AIك ا�-� a567 ر� �
.I
  - :��F!¢� ا���ص وه( 

•  P.�  .'!¤ .�$م ه�0 �-�ف آ��G ا�
6;�ت ا�
$S$دة 567 ,=} ا���ص): �-$(,
• ��آaة G( <�=� وا'�ة : آ��
�� ��ص ا���S �� �.aB.� إ�5 أA=�ر ودوا�A {=, �!��وه�0 .�!� %

�0u5 و.�$م أ

� .Qدي إ�5 إزا�� �� .�� �FGف أي �6;�ت .>�د�-� �!�� Badء 7
6!� ا��
sector. 

 )G �@%وWindows 98   ع�Aص إ�A 567 ->$ل�ا )G �>�!;. م وه�ا�O0�5 <�¿ �6;�ت ا
�. �� 
�اء أي 7=� �A أ#��  <�$م ���A9ع �� ���  S م�O0�1 اA$% 6-�,+ إذا�.  

  

� وه( أن �6;�ت ا��O0م 7	�رة �u�u �7 �6;�ت أ,�,!� وه�0 67!�0 أن <c$0 إ�5 <�=�F�  ، �F0� �'وا

  .[�ه� وا�0uن �B;!�ن 
COMMAND.COM �  . وه�ا ا�
16 ا��Oه

IO.SYS );B� وه�ا .  
MSDOS.SYS );B� �T.وه�ا أ .  
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  ا��رس ا�����

  
 �F�G�  :��� اIوا�� وا�
�Fم وا�	��@!�ت ا��( .@+ ��

  
� 67!�0 ا���$ل إ�S$� 5  أ* %���O> 567 �0Gم ا�$.�0وز وآ!;!� ا������ ��  أ#	} أن� ��F��ن �� ا

 ��?ة ا�$.�0وزأ,�س وا��ي ه$ DosاIوا�> .  
   ؟Dosأو4 �� ه$  

�? �7م Disk Operating Systemه$ ا��>�ر �ـ > M����ا )G �!N�
� ا��O>وه$ �� أول أ 
  م ١٩٨١

 S$� 5�$ل إ����00 ا�
. �  : �� ��ل ا�$.�0وز �=�.��!� dos اIوا�
•  �
��A ا��أ(�� ��ل ( ��Iا ��B>)�!N�% (RUN +��>و cmd أو command 567 �NT>و 

 tGا$�.  
 ).�$S  اIوا��(و�� ��B> Muر ) ا�	�ا�_ ا�
6-��(و�� Mu ) آ��G ا�	�ا�_(Mu ) ا��أ(أو ��  •
  

� ��L�L P ,$داء %��
� 567 �$'� ا�
;�%!} واIوا�� ,Á'�0 ��� ا���$ل إ�5 ه�ا ا�	�<��_ أ<�0 <����
  .ا�
���6 إ�!�� �� ��G �F��F دون ا,��Bام ا�;�رة


� ا�-�,+ ا*�( O>5 ��ا.�ت أ�ه( أو c�FG ، �NT> Mu و�� c�!;0% 6$ب=
� ا��Iم ��د��ل ا$�> ¤!'
� 567Enter ا�aر �I0;!� ا% M�!G .  

� و<-� ,�0=�ق إ�� 5�� ��F0 آ( .�$ن ��.�0 و أوا�� ه�ا ا��O0م آ�!�ة و��F0 ا�F��ا �F0و� +�<
> ��	� ���  :وه�c ��� اIوا�� ، � ��  7$�6;!� �7 آ!;!� ا������ ��  و�$ �

١ .Date  :  567 �;��ح ا9د��ل �NT�ا Mu و�� ��Iد آ���� ه�ا ا�� �Enter 567 hإن �@FO!, 
  . %��.6  إن أردت ذ�S$� �L�L h  اIوا�� ا���ر.¿ آ
� .�!} �h إ���<!�

٢ .CLS :  ن��� ��G �0� ك�� �S$� �L�L 567 �0  اIوا�� و.�FO. �� �Gآ� {�
� ��Iم ه�ا ا$�.
�LQ
  .%$ا�S ا�

�.� ا���$ل 567 �-�ك . ٣> ��
G +6<�ص ا���<���ل إ�5 ا'� ا��$ا�Aت ,$اء ا�a!6ر.� أو 567 ا��
�اص AIاD ��I�0$م ������ اG D: �NT> Mu و�� Enter  ت�A$ا��ا )A�� h�!  وآ��إ  S$��ا M�!G .  

٤.Dir :  �� ر�F]ا*ن وإ  !G $ي ه��ص ا��اءة �-�$.�ت ا�
@�6 أو ا���� c�!;0% �07 ��Iم ه�ا ا$�.
  ..-�$.  �� �6;�ت و�@�6ات 

٥ . ��Iاcd [file name] :  ص�� .�$م �����$ل إ�5 ا'� ا�
6;�ت ا�
=6$�� ��ا�� ا���Iإن ه�ا ا
  :و���ل 67!  ا*ني <�!� �  ا��

�اص AIك ا�-� 567 �
0;��ض أ<�0 <��C   
 و<�.� ا���$ل إ�!  ���اءة Users و��.�0 67!  �@�6 ا,
 ��I�0$م ������ اG ���  %�.$�-�cd Users $ل���ا M%  >ا Á'�0, �!�
�ك ����G �!� ا��6�> ¤!' 

�ة L�	�  !�إ ،Iا ���> ��� �
!G  %�.$�-� اءة�� و���dir.   
 ¤!'file name اص�AIك ا�-� ��اد ا���$ل إ�!  ا�
$S$د ��ا�
  . ه$ ا,M ا�
@�6 ا�

  :Á'4 ا�>$رة ا����!�
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 _��>�  .ا�>$رة ا������ و�-d %���( اIوا�� ا��0;!�.� ��ل ا�	

0
A ¤!-�� اص�AIك ا��اص D �����$ل �� �-AIك ا�   .Users و�� Mu د��06 إ�5 ا�
@C �6 إ�5 �-
  
٦. ��IاExit ��وج �� �$S  اIوا�B�ا �  . وه$ أ�

  
 �� <�Oم Dosه�ا aSء ��!� '$ل �$S  اIوا�!N�% �¢!� )G �#Iا ?�0
   Windows ا��ي .��	� ه$ ا�

 M��7 )G �<�B� 5 دورة�ج إ��-% �A )��ا �  . �$'�Dos cوه�0�h ا���!� وا���.� �� اIوا�
� ا���$لF���6ات �� ا@
 �F!67 ������ أ,
���F و��� ا��
a% �!6داد #�$�� G( ا�
6;�ت آ
� �0O'4 أن ا�

� �;>� و��� �'!¤ ا<  .@+ P> �.�-% �0!67 أو �� .�
5 ��'�� أو ا���اد ا�
16 وه�0 ��Iا ا�F� ق�=�> 
  :,�0آ� ��� أهM ا���4ادات ا��( 0%�? 567 أaFSة ا�-�,+ ا*�( 


�>$د �����4ادا�  ا,M ا�
16 ا�����   )ا��'�� ( ا���4اد   
COM COMMAND _��>�� 16�  
BAT BATCH �.�!;0% �
$�7 أوا�@� 16�  
EXE EXECUTABLE ة�L�	� �!;0�� aه�S 16�  
DOC DOCUMENT t��u16 <>$ص أو و�  
TXT TEXT )<> �0��� 16 أو�  
ASM ASSEMBLY P!
16 ��<��_ ���$ب ��N6 ا��@�  
BAK  BACKUP )8�!�'16 <�¿ ا�  
BAS BASIC h�!	�ا �N6� 16 ���$ب�  
DBF DBASE FILE �7ة �!�<�ت�A 16�  
PAS PASCAL ل��,�� �N6� ب$��� _��>�� 16�  
SYS SYSTEM م�O> �.$�% 16�  

C C )��ا �N6� 16 ���$ب�  
  

� <�Oم !N�% �¢!� �7 aS$� ح�L ه�اDOS 9ر ا�A �!0�
  .���ن �� إ%��ن ا,��Bام ا�$.�0وز ��( <�$ن ��
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  ���,Pا��رس ا
   :Windows XPأهM أ,�ار <�Oم 

  
وه( %���Bم G( '��� أرد<� %�
!� �7ة �6;�ت �B=$ة : إ�7دة %�
!� �7ة �6;�ت �B=$ة وا'�ة  .١

�%+ وه( آ�����( � ���  :وا'�ة �
•  �F�!
�اد إ�7دة %�

!P ا�
6;�ت ا�S �.�-�� MA.  

� G$ق ا�
16 اIول وا��� ا�B!�ر  •.I;�رة ا�ر اa� �  .Rename) !� إ�7دة %�
(ا<�
  .MAEnter ��7=�ء ا�
16 ا,
� �S.�ا '�+ رK	�h وا<�� ا�aر  •

!P ا�
6;�ت <;®  •S �!
� �16 إ7=�ء و��� �P اM,4,!�$م �c�F ا�-��� ا��O0م �����16 �B� �
Aر 

 �F0�. 
  
٢.  )G ت�	ا9, Pو�Windows:   %�;6� ق�Kدون إ ���ز و�F@�ق ا�K�� م$�. P�$�ه�ا ا 

  !67 �'$�;
���ء وه$ .�
5  ا�F��ا h6�� �<�� �%$!	
�ط إ���ء ا���أو ا�
@�6ات �
Hibernate �FO. 4  0��و �!N�
� إ.��ف ا����A )G �S$. إن +@. ��Iأن ه�ا ا ��Iا )G +.�N�ا 

�Shiftإ4 �07 ا��NT 567 ا�aر !N�� <��Gة إ.��ف ا��
 . أ�0uء 7
  
 

٣.  �!;B
 :أهM أ,�ار أوا�� �$'� ا�
;�%!} ا�
Shift + E :  �
T�ا  
Shift + X :  $ن���ا  
Shift + Q :  �-�;�ا  

  ا���ة  : Shift+ ذ 
Shift + Z :  ة�
  ا�
Shift + W :  {�G �.$0%  
Shift + S :  �.$0%  
Shift + R :  M� �.$0%  
Shift + T :  9  
Shift + G :  I  
Shift + Y :  إ  
Shift + H :  أ  
Shift + N :  ¥  
Shift + B :  *  
Shift + V :  }  
Shift + C :  {  
Shift + F [ :   
Shift + D ] :   
Shift + J :  ف�
�.� ا�-%  
Ctrl + C :  ¿�>  
Ctrl + X :  ^A  
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Ctrl + V :  t<�  
Ctrl + Z :  PSا�%  
Ctrl + A :  16
  %�M!6 ا�

Shift + U :  �,$��� �6#�G  
Ctrl + ESC :  م�F

� ا���A  

Ctrl + Enter :  ة�.�S �-;# ا���اء  
Ctrl + Shift :  �!��7 �N� ) �!
. (  
Ctrl + Shift :  �.a!6@>إ �N� ) ر��. (  

Ctrl + 1 :  دة�;� �G���  
Ctrl + 5 :  1<>و �=, �G���  
Ctrl + 2 :  �Sدوa� �G���  
Ctrl + G :  �-;# 5�ا4<���ل إ  

Ctrl + END :  16
  ا4<���ل إ��F> 5.� ا�
Ctrl + F5 :  16
� <��Gة ا�!N<%  
Ctrl + F6 :  ��I 16� �� ا4<���ل  
Ctrl + F2 :  �7�	=�ا �	A �-;<��0 ا.���  

 + =Ctrl :  وا'�ة �Sدر �!N<%و �!	�%  
F4 :  �!6
7 ��ار أ��%  

Alt + Enter :  �!6
7 ��ار أ��%  
Ctrl + Y :  �!6
7 ��ار أ��%  

Ctrl + F9 :  �.aه�S �!,$A {�G  
Shift + F10 :  )
Aاد <�=( ور��%  

F12 :  Á;'�M,�   
Shift + F12 :  16
  ';Á ا�

Ctrl + Home :  �0��
  أول ا�
Ctrl + End :  �0��
  أ�� ا�
Shift + F1 :  t!�0��6$��ت �7 <$ع ا��  

Ctrl + U :  ^0�ا d-% �=,  
Ctrl + F4 :  16
�وج �� ا��  
Ctrl + N :  �.�S 16�  
Ctrl + H :  ال�	ا,�  
Ctrl + I :  ���� ��  

Ctrl + K : 0��
  � t!�0% ا�
Ctrl + P :  �7�	8  
Ctrl + O :  ��=0� {�G  

� ا�Ctrl :  ^0+ د !	�%  
� ا�Ctrl :  ^0+ ج !N<%  

Alt + S :  t!�0% �
��A  
Alt + J :  ت�
!6�% �
��A  
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 + ]Alt :  ول�S �
��A  
 + [Alt :  أدوات �
��A  

Alt + U :  ض�7 �
��A  
Alt + P :  �.�-% �
��A  
Alt + L :  16� �
��A  

 “ +Alt:  إ�8ر �
��A   
Alt + Q :  ة�=�� �.��%  
Ctrl + E :  ^0�ا �!,$%  
Ctrl + F :  ¤-�  
Ctrl + B :  أ,$د ��  

Ctrl+Shift + P :  �B�ا M@'  
Ctrl+Shift + S :  �
>  

Ctrl + D :  ��  
Ctrl+Shift + L :  ^0��07 ��ا.� ا �=�> Pو�  

Ctrl+Alt + E :  )>رو�� M!A�% �!6;, )Lا$'  
Ctrl+Alt + R:  ���7 Pو�  ®  
Ctrl+Alt + T :  ���7 Pو� ™  
Ctrl+Alt + C :  ���7 Pو� ©  
Ctrl+Alt + I :  �7�	=�ا �	A �-;<��0 ا.���  
Shift + F7 :  ت�Gاد�
  ��A$س ا�

Ctrl+Alt + F1 :  م�O0�6$��ت ا��  
Ctrl+Alt + F2 :  �  �G} ا���4

Ctrl + J :  �!	>�@�0^ �� ا�ا �.$�%  
Ctrl + L : ا.� ا�� ��.I@�<+ ا�0^ �� ا�  
Ctrl + Q :  �
.I@�<+ ا�0^ �� ا�ا.� ا��  
Ctrl + E :  ^0�ا �!,$%  
Ctrl + M :  ة��;6� 567Iس ا��
� ا�!!N%  

Shift + F5 :  16
  رS$ع إ�5 ا�
$�P ا��ي ا<�d!F �0  �07 إ�Kق ا�
 + =Ctrl + Alt :  ^!<B%  
F3 :  )���6% ^> إد��ل  
F9 :  ل$�' t!A�%  

F10 : % �G0$ا�;�} ا�إ�8ر  h.�-  
F1 :  ت�
!6�%  
F5 :  5�ا4<���ل إ  
F7 :  )إ��� t!A�%  
F8 :  ��=0� M!6�%  
  
  

ctrl+a  ه�ا �
�.��I06^ا� �  و ا�����  أ ��-�.� ا��
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ctrl+c c�.�-% M% ي���0¿ ا� �� ه�ا ا�4
�.   
ctrl+v �0$خ
� ه�ا ا�4� �t<6 ا�
�.   
ctrl+x�.  ي��ا ^�� �� ه�ا ا�4
�.�-% M% c  
ctrl+z  �6
7 �   ه�ا ا�4� ��S MFا .
�h0 ا���اPS �7 اي ا�
ctrl+p�ا _��>�	� )=�. �  ي ��<��_ ا�� ���=	��7 أو أ>;} � ه�ا ا�4
ctrl+o� {0G h0�
�7 8�.t ه�ا ا�4� أ16 ��  . _��>�  ي �
ctrl+w h0�
   <��Gة �;�$'� أي إ�Kق .
ctrl+dا Á;-. {;<��ا _��>�� ��@. ��و��  ا��
   ا�
;�6T إ�5�>;-� ا�
ctrl+f �

�� �G ¤-� h( ا�	�<��_ �7 ا��6.   
ctrl+b ��6 �7 8�.t ه�ا ا�4T;
�%!+ �16 ا�% h� ��
.   
ctrl+s  � d
A ي��ا �
   ';Á ا��

ctrl+shift +.�ه ������ا �LQ� �   ا�!��ر إ�5 .@�
ctrl+shift�LQ
   ا�!
!� إ�5.�ه+   .@�� ا�

alt+f4�. �!;� �  $م ���Kق ا�0$ا�G  أ�
alt+esc ة�G�> �� �   <��Gة إ�5 .
�h0 ا���0
alt+tab h� ا�S �!;� �  �ة ا�
=�0G ��$6 آ�ن ه�0�h <$ا�G آ�!�ة �;�$ح .
�h0 ا��!�ر ا�إذا ا�

alt+shift��ا �� ������!��ر .-$ل ا�ا �   ا<@a!6ي إ��5( 
alt+shift يa!6@>ا �� ������ل ا$-. �!
7��( إ�5 ا�!   

f216 �-�د ا�� M,ا �!N% �� h0�
. P.�� �;!� و,  
� Windows XPه�c ��� أوا�� �$'� ا�
;�%!} ا������ ��O0م FO% 4 �!;B� �0ه�O'4 �
  وه( �7دة آ

  .إ�� 4��NT 567 �7ة أزرار �� P��FT ا�	�� G( ¥ن وا'� 
  

  :إ[�Fر �$ا#;�ت ا�@�Fز �� ��ل ا��O0م  .٤
� �h �$ا#;�ت ا�@�Fز و,��7  و�� .-�$.  �� و%�M ه�c ا��
6!� �� ��ل ا�=�.�� اFO�, ¤!' �!����

 P=A:  

� ا��أ  •��A ��Start  
•  �!N� RUNاذه+ إ�5 ا�B!�ر %
•  ��Iاآ�+ اDXDIAG أو tGا$� � Enter وا<�

  !67 �
�ك �?هM �$ا#;�ت �FSزك ا��ي %�	B% ة�G�> ا*ن h� �FO�,.  
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�L���رس ا��ا  
  : ا��O0م إ#�ح

$<�
�اA	� ��=6	�ت ا��O0م �� وا�
د ��
6!� إ#�ح ا��O0م ه�0 ه( ا9#�ح ا�����6( و��� .�$م ا�
���Bم �
 �!��.�=� M�% )6!� ا9#�ح وه
  :<�^ �6;�ت ��O06م أو أوا�� ��!0G �0-��ج ��

�ص ا��O0م  •A P�$� MACD  %���6!� و,�@� �� �!�را% �
�. 5�' c�O�>اص وا�AIك ا�-� )G 
  .ا��O0م  7
6!� إ#�ح 

•  �
��A �� Mu م و���O0�ص ا�A P�$� MA)ا��أ ( ��I5 ا�اذه+ إ)�!N�� ا����( ) %�Iواآ�+ ا  
  

sfc /scannow  
 و,�	�أ 7
6!� ا9#�ح و%;-^ ا�
6;�ت ا�
;�$دة �� ا��O0م وآ� ا��
6!��ن Enterوا��N �$اtG أو 


6;�ت ا�>-!-� %�$��ن �0;® ا�$[!;� '!¤ .�M إزا�� ا�
6;�ت ا�
�=$�� وا,�	���� �F�ا.  
  

� ه��� !N�6;�ت ا
  :O0%!1 ا�-�,$ب �� ا�
  


� و��� �P ز.�دة ه�c ا�
6;�ت F� �!K ة�!N# 6;�ت� �.aB% M�. �� ا�� 567 ا�@�Fز �G<  آ�!
أ�0uء ا��
 h!�ى وا��ة وأ��G �!� �� �FG�' �T;. h��� �� �7$> ز�F@�5 �=¨ ا�دي إQ% �F
وز.�دة �7ده� و'@


� .6( أه
�F و8�ق!G -�ف�ا :  
  
١- �Nا��أ...  567ا� start  
  
٢- �N567 ا�  ... �!N�   Run... أو .. %
  
   prefetch...  ه�c ا��	�رة اآ�+ -٣
  
٤- �Nا� ...  tGا$�Enter  
  

� ��F!G �-;# h �6;�تFO�, �FG�'ا �F6آ �	و4 %) �¢!L �F0�   
--- -- --- -- --- -- --- ---  

   : ا*%( ا%	TEMP .. P... و��O0!1 آ$�	!$%�ك �� �6;�ت 
  
١- �  start ا��أ .... ا��
  
٢- �N567 ا�  .... �!N�   Run.. أو ... %
  
   temp   ا��	�رة ا����!�اآ�+ -٣
  
٤- �Nا� tG567 �$ا Enter  
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 Muا'�ف�FO�, )��6;�ت ا
  . . آ� ا�

  
��  ا��رس ا�-�دي 7

)<BL +,�' اء�L آ!;!� إ%��ن:  
�اء �FSز '�,+ ¥�( ,$اء L �.�> ���07 �G �;6�B
�ه� �� أaFSة ا�-�,$ب ا�!K ل أو$
���	( أو �-

��G ، �� ��0 �� ا��!�ر �$ا#;�ت و���.!® %�0,+ ا'�!��S%�0 ا�!$�!� �  �� �� �0���4   >�G h���
7
6  ا��ي ,!�$م �   P� �F�>و���ر cاء�L اد�
� 567 ، �$ا#;�ت ه�ا ا�@�Fز ا�
�.� أن .�. �� ��
G

��4 �  �� ا��!�ر �FSز ذو ����_ � ^<B�L$%$G (... c�F$ب أو ا%$آ�د  (��ا�_ ا��,$م وا�>$ر
7
�ل �M@' P ذاآ�ة IاRAM {.�� ����  !67 �
  . S!� آ( .�
�� �� ا��

�اء �  :��ا <$د أن <�آ� ه�0 أهM ا�
$ا#;�ت ا��( .@+ ا��Qال �F07 �07 ا�
١.  �.aآ�
��7  وآCPU M@' Mو'�ة ا�
���@� ا�, Mآ Cache Memory  6( ��ا���ا .  
 . �� أي <$ع وه� ه( �7د.� أم ���@� و�� �$ا#;�%Mother Board �Fا�6$'� اIم  .٢

  و,��7 دورا<  و<H.D.D  7$ا���ص ا�>6+  .٣@' Mآ . 
��7 ا�-�,+ ا*�( RAMا��واآ� ا���$ا�!�  .٤, )G ا�S �
F� )وه �F
@' Mآ . 
٥.  �L��  .�A�=�VGA & Sound Cards ا�>$ت وا�
��7 دورا<DVD  �F أو  CD-Romا�
6�B;� <$7!� ا��$ا�Aت  .٦, Mأي <$ع وآ �� . 
٧.  �F�!7$>و �#$	��� �F�'��� Mآ� وآ�L أي �� �%$!	
 . أو �7د.� �L�LLCD ا��
٨.  �
F�;#أي <$ع و�� ه( �$ا �� {!%�;
 .ا�;�رة و�$'� ا�
 . �� أي <$ع و �� ه( ,��7  ا��>$ى �A�=�Modem ا�
$دم  .٩

١٠- ��	��<� ا�-��( ���� اaFSIة �	��FT ا�	�� وأ#�A�=� LAN Card ا�<7 )G �
F� d-	.  
  

  :آ!;!� ا�
-��OG 567 ,��� ا�-�,+ ا*�( �� ا��ا�� وا��Bرج
� �FSز ا�-�,+ ا*�( �P ا�
���Bم و��� �P إ%��ن 
7 �� �,�0آ� ه�0 أهM ا�=�ق ا��( %-�ÁG و%=!

�ة و أ��ى '�+ �� .�0,+�G �!� �F!67 �����
� ه�c ا�=�ق وا�
7:   
•  ¤!' �L�	� ���.@+ و�P ا�-�,+ ا*�( G( ���ن ��!� �7 ا�N	�ر �-!¤ 4 .���ض إ�5 ا�N	�ر �

 �
أن %�اآM ذرات ا�N	�ر G$ق ���FT ا�	�� .�	+ G( ز.�دة '�ارة ا��=P ا��ا�G �!6( ا�@�Fز �
  ..Qدي إ�5 �=¢  أو G �F;6%( ��� اI'!�ن 

• 

0N=� أو ا�
8�0N!® '!¤ إن %���  �c��;. �A �F .@+ �7م %��.� �FSز ا�-�,+ ا*�( �6
$اد ا�
 .ا���!� �� ا�	!�<�ت ���I^ ا�
aB<� 567 ا���ص ا�>6+ 

•  P=��5 %16 ا�دي إQ. �A ء�
� ا�N	�ر وا�
7 �

�ء أو ا����ن '!¤ أن ا����ن .��  ���7م %�
����!� ��ا�6 F��و<!� وا� .ا4���

� �;�S¨ 07  وإ8; •��� )����F��!�ر ا��ا P=A 5 �7م�إ �S�-�ع ا�% M� �� {!-# ���� �
��  دا�
�ى �Iق ا� .ا�=

•   ;!O0%و ��ة و أ��ى '!¤ .��G M-  �� ا��ا��G �� �!� آ
��� ���O0%!;  �� ا��ا�� وا��Bرج �
 M�. ¤!-� )����F��اء ا$F�أو �0;�خ ا �BT
�  B;> �=,أو �$ا �G�@�ش ا�
�$ا,=� A=�� �� ا��

�اوح و<-$ه� 8�د ا�N	�ر ا������ ��ا�6  و67
 .5 ا�
��رة �	!� أو G ، )0G( '��� '�وث أي �6� أو 7=� G( ا�@�Fز 4 %-�ول ا��	¤ �   •�,�� MA. 
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•  �F.$�-. )��ا�_ ا�
�T.�� �0ح �7د �� ا�	A ��6G )�*-�,+ ا�م ا�O0� �!6ا���6>!�<� ا� �	�0���
 .ا��O0م 4 �?س ��F وه( �;!�ة �Sا 

7
h6 ����7ت ����دة ��ل • ���' )G ز و�7دة�F@�ق ا�K�� ن %�$مI )7دا �G ز�F@�!$م 567 ا�ا 
�ة � �����!� أآ�� G( آFآ �A�8 h6F��.  >ا �
��FG  6!Nا .�6� �� آ;�ءة ا�@�Fز آ%. 

  
��  ا��رس ا���<( 7

 Mأه�ا�_ وا���F�Gا��( 
6-��ت G( ا��O0م ا�	�� +@.:  
•  d>��-�+ ا���ف و[��;�F ا��( %�$م و%16�B ه�c ا�	�ا�_ : ��ا�_ ا,��Bام ا��	��ت وا4<�

 �!��
  .��?د.��F و�� أهM ه�c ا�	�ا�_ ��ا�_ ا��>;} وا�
-�د�u ا�����!� وا�>$%!� وا�
 _��>� آ$<  ��>;} ا4<��<d ا���� P��O0م Internet Explorerو,�0$م ه�0 ����-�ث �7 �

  .ا�$.�0وز

6!� %>;}  #;-�ت ا�$.+ 567 ا��	�� ا�� _��>�  .���0	$%!�.�$م ه�ا ا�	

•  _��>��MSN Messenger  �!G$% �!6
�� dG$,و��آ� �!��� �T.أ P����ا _��>� .�$م ه�ا ا�	
� �  ا���.� �� G$�.ل أدوا%  و�6-��%  و�� �� �!��ا%>�ل �-�د�u ,$اء آ���!� أو #$%!� أو �

  .ا9#�ارات 
•  �.�
�( %�$م ��F و�� <��� و%� �7 16�B��FT �� '!¤ <$7!� ا�-
�.� وا�
��G-� ا�: ��ا�_ ا�-

�ه� FLأ �567 �!¢� 7
P� �F6 ذآ P6=0, ��� �F6!#�;% )G ا� :ه�0 آ�!
�A!� : ا�@�ران ا��0ر.�  -�B

!� 567 ا�@�Fز �� ا�' �G$% )وهHackers ع�G��6!� ا
 و%�$م ��

 �F0و� ��0<
�آ�ت ا��� 567 '��� <�ري و%�F%$A 16�B �-�+ ا�
 ا�aون –ا���,	� ,�( ( وا��
�ه� ا���.�) ا4رم!Kو  

�ه� : ��ا�_ ���G-� ا�;!�و,�ت  -FLوأ �F%$A 16�B%و �T.وه( �7.�ة أ ) )G��
 – ا�0$ر%$ن –ا�
�, �  )(ا���,	

�ا�_ ���G-� �6;�ت ا��@�®  -� : �T.أ �F0� �.���ا h��0وه. 
 �� %���6( أو .�وي �-�+ �� .-�دc ا�
���Bم �وه�0 <�آ��� �F�;> ¤.�-�� ا�_ %�$م��F �� �?ن ه�c ا�	

 �!6

��L 567Update �-G	�� ا4<��<d و%�
5 ه�c ا��� �F� ������6;�ت ا
� ا'�ث ا�.a0�� م$�% ¤!' 
 �00�
. �>$�.Iا cا��أ '!¤ <@� �� ه� �.�L )G �7���ه� �@$ار ���7 ا�@> �� �	��K@�.�ة و�و,�ت ا�ا�;!

�ه� ��!K أو  � ¤.�-% �
5 7
aS ^-;% �!6ء �� ا��-�M ���ة أ�$ر �6	�<��_ آ�.��G  أو 7
 ا�I$ر و%�
   .Scanا�@�Fز أو ا�@�Fز آ��� �ـ 

  
d>�  :�>=6-�ت ه��� �7 )G�M ا�-�,$ب وا4<�

 �A 6-�ت=<� h��0وه �.a!6@>46-�ت ا=<
�0 �
� ,	t أن ا�-�,+ ا*�( .�@  �K�	� إ�5 ��� ا�O'4 ���
>�� أ����0 ����ة ,$اء �FS 567ز ا�-�,+ أو L 567	�� ا4<�
% �� ��
�> )�� �F�G��� �0!6�G d

 �F0و�  �F�� �  :ا,��Bا��F وا�����
•  {�GOpen :  ه��!K6;�ت و
 .آ;�} ا�
 .إ�Kق �6;�ت أو �$اPA و<-$ه� �� ا�>;-�ت:  Closeإ�Kق  •
� د�$ل  •!@�%Sign in :  )>و�� أو ا�	�.� ا4���@0�
� ��� ا�	�ا�_ آ����. 
�وج  •� �!@�%Sign out : .ا�_ أ� .�T أو #;-�ت ا4<��<d آ��	�.� آ	�� ا�	
�ه� 567 ا�@�Fز أو G( ا�	�.� أو <-$ه�  : Delete'�ف  •!K اء �6;�ت أو$,. 
•  �!
-%Download : ز و<-$ه��F@�567 ا ��	�� ا�
6;�ت �� ا�!
-% �!6
 .وه( 7
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•  PGرUpload : �;6�B
� ا�!
� ا�
6;�ت �� ا�@�Fز إ�L 5	�� ا4<��<d 567 �$اPA ا��-!
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