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 Word 2010الشامل فى شرح برنامج 
                                

شرح بالفٌدٌو                                            

 
 

شٌرٌن المصري                                                               
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رحٌم ... بناءً على طلب العدٌد من الطلاب و الدارسٌن قررت بسم الله الرحمن ال

عمل أول كتاب لً مسجل فٌدٌو ٌشمل شرح برنامج الوورد بطرٌقة مٌسرة تناسب 

المبتدئٌن و كذلك من ٌتعاملون مسبقاً مع البرنامج، و فى هذا الملف ستجدون فهرس 

لعنوان سٌفتح لكم لعناوٌن ملفات الفٌدٌو الشارحة للبرنامج فقط بالضغط على ا

صفحة الفٌدٌو الشارحة لما قمت باختٌاره ، اتمنى ان اقدم الفائدة المرجوة و الله 

 المستعان.

                    

 شٌرٌن المصري                                                                                                        
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 الوقت بالدقائق  
 00606614  شرح واجهة البرنامج -1
 00603656  النسخ و اللصق -2
 00602630  النسخ و اللصق المتعدد -3
 00603601  ربط شٌت اكسل ببرنامج وورد -4
 00611612  1تنسٌق الكتابات  -5
 00606650  2تنسٌق الكتابات  -6
 00611601  3تنسٌق الكتابات  -0
 00605604  ى برنامج ووردحفظ الملفات ف -8
 00601651  فتح ملف جدٌد -0

 00600640  تغٌٌر لون واجهة البرنامج -10
 00601653  فتح ملف محفوظ مسبقا -11
 00600615  طباعة ملف -12
 00601625  إغلاق الملفات -13
 00602623  إدراج غلاف كتاب -14
 00600650  إدراج صفجة جدٌدة بالملف-15
 00600656   تقسٌم الصفحة -16
 00604620  إدراج جدول -10
 00606612  تنسٌقات الجداول -18
 00610622  2تنسٌقات الجداول  -10
 00600643   استخدام الدوال -20
 00614616  إدراج صورة -21

 Clip art  00600622إدراج قصاصات فنٌة  -22

 Shapes  00606640إدراج اشكال  -23

 Shapes  00604600تنسٌقات الاشكال  -24

 Smart Art  00606656إدراج  -25

 Chart  00605611إدراج رسم بٌانً  -26

 Chart  00605654تنسٌقات الرسم البٌانً  -20

 Chart 2  00605630تنسٌقات الرسم البٌانً  -28

 Screen shot  00601620تصوٌر الشاشة  -20

 & Book markإدراج رابط،علامة ممٌزة،مرجع سابق  -30
reference-Hyperlink & Cross 

 00604631 

 Header & footer  00602656إدراج رأس و تذٌٌل للصفحات  -13

 00604618  ترقٌم الصفحات -23
 00604642  إدراج مربع نص -33

https://www.youtube.com/watch?v=2TkjFIDOH7Y
https://www.youtube.com/watch?v=DvgW7qiMaGA
https://www.youtube.com/watch?v=ZSvngv6gV3E
https://www.youtube.com/watch?v=7gQJ7jZguW4&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=6v_Ntxjh2lE
https://www.youtube.com/watch?v=i8vOqfG-x-c
https://www.youtube.com/watch?v=2bG_QEcG7vo
https://www.youtube.com/watch?v=71EB-DEkLVU
https://www.youtube.com/watch?v=UMkOw_WZ12U
https://www.youtube.com/watch?v=jGdiCt4fzN4
https://www.youtube.com/watch?v=aNusj-v8Ut0
https://www.youtube.com/watch?v=vLd_bpp5L-s
https://www.youtube.com/watch?v=5aKpyn8m-7s
https://www.youtube.com/watch?v=_9Fj_ru8uQA
https://www.youtube.com/watch?v=TlQ9zssVoM0
https://www.youtube.com/watch?v=_vV687WzIuA
https://www.youtube.com/watch?v=y05puSMyxkA
https://www.youtube.com/watch?v=z7KNkHzMuOU
https://www.youtube.com/watch?v=TayFIlF7aOk
https://www.youtube.com/watch?v=snZOfPArWag&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=ZYsJTOLgG78
https://www.youtube.com/watch?v=PMBcl8rCyE8
https://www.youtube.com/watch?v=VP0pBZPNius
https://www.youtube.com/watch?v=XV2bK1OTCvw
https://www.youtube.com/watch?v=YynG6IbnFmo&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=B39-zQnyr14&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=0CBKfNpYE3U&feature=youtu.be
http://youtu.be/xOvxVy3aD6M
https://www.youtube.com/watch?v=Z8Tcwko3ggU&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=rLDX66WHAHI
https://www.youtube.com/watch?v=rLDX66WHAHI
https://www.youtube.com/watch?v=OSAOpQEe06I&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=g7JeiYUiZq0&index=32&list=PLjUdtJ8K26kCjFE89Ocdb9Cua2h9ttZwg
https://www.youtube.com/watch?v=KJPwuR5qHQ8
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 Quick parts  00601635إدراج أجزاء سرٌعة  -43

 Word Art  00601622إدراج تنسٌقات جاهزة للكتابة  -35

 00601622  على الكتابات Drop Capعمل  -36

 Signature line  00601634إدراج توقٌع  -30

 date & time  00601624إدراج الوقت و التارٌخ  -38

 Object  00601610إدراج  -30

 Equation  00601600إدراج معادلة  -40

 Symbol  00601606إدراج رمز  -41

 Themes & margins  00602608هوامش الصفحة  -42

 00601605  تخصٌص حجم و اتجاه الصفحة -43

 columns  00601621الكتابة فى أعمدة  -44

 00602601  ترقٌم السطور -45

 water mark  00604620إدراج علامة مائٌة  -46

 00604605   اطارات الصفحات -40
 00602642  تلوٌن الصفحات -48
 00601600  المسافات قبل و بعد الفقرات -40
 00602626  عمل فهرس -50

 footnote& endnote  00603601إدراج  -51

 citation  00602604إدراج بٌانات مرجع  -52

 00602624  إدراج مسمى للجداول و الرسم البٌانً،و عمل فهرس لها -53

 mailings  00604651دمج المراسلات  -54

 00602655   عمل تدقٌق لغوي -55
 00601640   عمل بحث على الانترنت من خلال برنامج الوورد -56
 00601618  بحث عن معنى كلمة فى القاموس -50
 00602624  معرفة عدد الكلمات و الفقرات و الاسطر فى الملف -58
 00601610  ترجمة الملف -50
 00601610  إدراج تعلٌق -60

 reviewing pane  00601658إظهار لوحة التعدٌلات  -61

 00602610  عمل مقارنة بٌن ملفٌن فى برنامج وورد -62
 00601655  منع تعدٌل الكتابات فى البرنامج -63
 00600650   كسر حماٌة الملف -64
 00601632  1خٌارات العرض  -65
 00602636  2خٌارات العرض  -66
 00602641  خٌارات عرض الملفات فى البرنامج -60
 00602631  عمل ماكرو -68
 00601653  تخصٌص ذر لتشغٌل الماكرو -60

https://www.youtube.com/watch?v=eFMG4Un9T74
https://www.youtube.com/watch?v=e1bsneVmsL0
https://www.youtube.com/watch?v=fdxW10kxNyc
https://www.youtube.com/watch?v=8Z-__KeyrOc
https://www.youtube.com/watch?v=qdCnjx-S168
https://www.youtube.com/watch?v=CVbMJHlVPXc
https://www.youtube.com/watch?v=IySCweWVLfY
https://www.youtube.com/watch?v=LRBhXepIi4k&list=UUH6FS2iEdre65EMjQNIurCw
https://www.youtube.com/watch?v=9cW1I3R93m8&list=PLjUdtJ8K26kCjFE89Ocdb9Cua2h9ttZwg&index=42
https://www.youtube.com/watch?v=cXRVbFYpFAs
https://www.youtube.com/watch?v=PA9bz0bbXac&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=Mfw2Zh70vdI&list=PLjUdtJ8K26kCjFE89Ocdb9Cua2h9ttZwg&index=45
https://www.youtube.com/watch?v=ezHmpaW-lKA&list=UUH6FS2iEdre65EMjQNIurCw
https://www.youtube.com/watch?v=jIzBcghxplY&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=B8PQ4rcGmFw&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=3dTUqQuj400&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=NRiqd9T9ljQ&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=Z6j4P65x_9M&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=JA9-jse_LSs&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=q4FyMTe1aTk&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=R8LxpcrSwso&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=Cp-t3k6W1ic&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=FD2R9UcXUnU&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=vK7UBb5O82I&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=B4HeKjsEATM&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=KVkOU7ZU5iE&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=1I4ZXlFNhso&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=f3vCUeel_TI&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=NVthDxxkSfI&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=Grl1QsgGPcM&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=ovUQZ7IU7pE&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=hyKhj5o6_w0&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=IIgFIg0JFas&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=rczUg4MPliM&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=JWYMBG4WgEA&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=eHvaE3dGStY&feature=youtu.be
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 00601618  معرفة المعلومات الخاصة بالملف -00
 00602631  عمل تاب جدٌدة باسمك فى البرنامج -01
 00601606  إدراج أداة لشرٌط الدخول السرٌع -02
 00601631  وقف تشغٌل الماكرو فى برناجم الوورد -03
 00601600  تغٌٌر نظام الترقٌم فى البرنامج -04
 04612644   مشغل شرح البرنامج كله -05

 

https://www.youtube.com/watch?v=zUOWmAKTA0s&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=mHkyKRYZCHw&list=UUH6FS2iEdre65EMjQNIurCw
https://www.youtube.com/watch?v=xfCZExtOwmQ
https://www.youtube.com/watch?v=ng69Zu2Mgn8&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=WLwNfShARHU&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=2TkjFIDOH7Y&list=PLjUdtJ8K26kCjFE89Ocdb9Cua2h9ttZwg

