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 WINDOWS 7ًْافز 
 (2 ) 
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 WINDOWS XPًْافز 
 الخ٘بساد الإقل٘و٘خ1.

 ػجؾ ّرغ٘ش لْؽخ الوفبر٘ؼ2.

 ؽغن الظْد3.

 رؼ٘٘ي طْد لؾذس4.

 الزجذٗل ث٘ي أصساس الفأسح5.

 الزؾكن ثسشػخ الٌقش الوضدّط6.

 رغ٘٘ش هؤشش الفأسح7.

 الزؾكن ثسشػخ هؤشش الفأسح8.

 فزؼ الولفبد ثٌقشح أّ ًقشح هضدّعخ9.

 رضج٘ذ الجشاهظ ّإلغبء رضج٘زِب01.

 رضج٘ذ ؽبثؼخ عذٗذح11.

 رغ٘٘ش الطبثؼخ الافزشاػ٘خ21.

 هزبثؼخ ػول٘خ الطجبػخ31.

 سلخ الوؾزّفبد41.

 Startرشر٘ت ػٌبطش قبئوخ اثذأ 51.

 Startؽزف ػٌظش هي قبئوخ اثذأ 61.

 Startإػبفخ قبئوخ فشػ٘خ لقْائن 71.

 هؼلْهبد الٌظبم الأسبس٘خ81.

 ؽلت الوسبػذح91.

 إٗقبف رشغ٘ل الزطج٘قبد غ٘ش الوسزغ٘جخ02.

 الوغلذاد ّالولفبد ّأقشاص الزشغ٘ل12.

 هكزشف الٌْافز22.

 عِبص الكوجْ٘رش32.



زياد الحلايبة. د (كلية التربية ) جامعة الدمام    3 

 Regional Settingsالخ٘بساد الإقل٘و٘خ 

إرا أسدد أى رٌشئ هستزٌذا ل٘تزن استزؼوبلَ   

فٖ ثلذ غ٘ش الزٕ رن ػتجؾ ؽبستْثع ػٌتذٍ ٗوكٌتع 

الترريم   رغ٘٘تتش الإػتتذاد الإقل٘وتتٖ ّرؼتتذٗل أًظوتتخ 

للْطتْ  إلتٔ . رلقبئ٘تب   والعملة والومت والترريخ 

 Control لْؽتتخ التتزؾكنالخ٘تتبساد الإقل٘و٘تتخ هتتي 

Panel  الخ٘تتتبساد الإقل٘و٘تتتخ ّخ٘تتتبساد اللغتتتخاخزتتتش 

Region and Language    ّػٌذُب س٘ظِش هشثتغ

 :الؾْاس الزبلٖ 

 اٗقًْخ الخ٘بساد الاقل٘و٘خ
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 Regional Settingsالخ٘بساد الإقل٘و٘خ : ربثغ 

ؽتتذد استتن الذّلتتخ الزتتٖ رشٗتتذ إعتتشاء   

الزؼتتذٗ د الإقل٘و٘تتخ الوقزتتشى ثِتتب أّ اًقتتش صس 

Additional settings لإظِتتتبس هشثتتتغ ؽتتتْاس

، ّالتزٕ ٗوكٌتتع  رخظت٘ض الخ٘تبساد الإقل٘و٘تتخ

هي رغ٘ش رٌس٘قبد الؼولخ ّالْقذ ّالأسقبم كوتب 

 .رشٗذ 
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 ػجؾ ّرغ٘ش لْؽخ الوفبر٘ؼ 

إرا كٌتذ رؼوتل هتغ لغتخ أختشٓ ٗوكٌتع   

أٗؼب رغ٘٘ش رظو٘ن لْؽخ الوفبر٘ؼ لزطتبث  رلتع 

 Control Panel لْؽتتخ التتزؾكنهتتي . اللغتتخ 

 الخ٘تتتبساد الإقل٘و٘تتتخ ّخ٘تتتبساد اللغتتتخاخزتتتش 

Region and Language    صتن اخزتش رجْٗتت

 Keyboards andلْؽتتخ الوفتتبر٘ؼ ّلغتتبد 

languages صس أًقتتش Change Keyboards 

 :ّػٌذُب س٘ظِش هشثغ ؽْاس الششٗؾخ الزبل٘خ 

 رجْٗت لْؽخ الوفبر٘ؼ ّلغبد
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 ػجؾ ّرغ٘ش لْؽخ الوفبر٘ؼ: ربثغ 

ختتذهبد الٌظتتْص ) هتتي هشثتتغ ؽتتْاس   

 Text Services and ّلغتتبد الإدختتب 

input Languages . ) 

 Add Input Languageاػبفخ لغخ إدخب  عذٗذح 

 اللغخ الافزشاػ٘خ
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 ػجؾ ّرغ٘ش لْؽخ الوفبر٘ؼ: ربثغ 

 شتتشٗؾ اللغتتخاًقتتش صس الفتتبسح ػلتتٔ رجْٗتتت   

Language bar  إظِتتبس أٗقًْتتخ إػتتبف٘خ ) اخزتتش

 Show لشتتشٗؾ اللغتتخ ػلتتٔ شتتشٗؾ الوِتتبم

Additional Language bar icons in the 

taskbar  ) أّ اخزشHidden  لإخفبء أٗقًْخ اللغتخ

 .هي ششٗؾ الوِبم 
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  Volume ؽغن الظْد

ٗوكي سوبع أقشاص هؼغْؽخ هْس٘ق٘خ أصٌبء الؼول ، أّ إٔ أطْاد أخشٓ ، ّٗوكتي   

 :إثقبء الوْس٘قٔ ّثق٘خ الأطْاد هٌخفؼخ لكٖ لا رضػظ اٙخشٗي ّرلع ثئرجبع هب ٗلٖ 

 ؽغن الظْدهي ششٗؾ الوِبم اًقش ثضس الفبسح الأٗسش ػلٔ إٗقًْخ Volume  1طْسح. 

 ، َ2طْسح اسؾت الششٗؾ الوٌضل  إلٔ الؾغن الزٕ رشٗذ صن أفلز . 

 َاًقش خبسط هشثغ ؽغن الظْد لإغ ق. 

 أٗقًْخ ؽغن الظْد
Volume 
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 Volume ؽغن الظْد: ربثغ 

 Volume ؽغتتن الظتتْدارا لتتن رظِتتش اٗقًْتتخ  

 :ًِبئ٘ب ػلٔ ششٗؾ الوِبم ارجغ هب ٗلٖ 

 لْؽخ الزؾكنهي Control Panel  اٗقًْخ اخزش

 Sounds and Audio الاطْاد ّأعِضح الظْد

Devices  ّػٌذُب س٘ظِش هشثغ ؽتْاس خظتبئض

 1الاطْاد ّأعِضح الظْد كوب فٖ طْسح سقن 

 ؽغن الظْد فٖ ششٗؾ الوِبمػغ سهض Place 

volume icon in the taskbar . 

 اٗقًْخ الاطْاد ّأعِضح الظْد
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 Volume ؽغن الظْد: ربثغ 

لؼتجؾ ؽغتن الظتْد Configure اخزتش   خظبئض الأطْاد ّأعِتضح الظتْدهي هشثغ ؽْاس  
 :للأعِضح الفشدٗخ ّرؼذٗل الزْاصى ث٘ي سوبػزٖ الغِبص ّرلع كوب فٖ الظْس الزبل٘خ 
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 Assigning Sounds to System Events رؼ٘٘ي طْد لؾذس

ٗوكتتي رؼ٘تت٘ي طتتْد هؼتت٘ي ػٌتتذهب رقتتْم ثتتئغ   

عِبص الؾبست أّ ػٌذ فزؼ ثشًبهظ أّ ػٌتذ 

اسز م سسبلخ ثشٗذ الكزشًّٖ ّغ٘شُب هي 

 :الأؽذاس ّرلع ثئرجبع هب ٗلٖ 

اخزتش  Control Panel لْؽخ التزؾكنهي 1.

ّهتي صتن اخزتتش   Sounds أٗقًْتخ الظتْد

، ّػٌذُب ست٘ظِش  Sounds طْدرجْٗت 

 .هشثغ الؾْاس كوب فٖ الظْسح 

 أؽتتذاس الجشًتتبهظاخزتتش ؽتتذصب هتتي هشثتتغ 2.

Program events . 
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 Assigning Sounds to System Events رؼ٘٘ي طْد لؾذس: ربثغ 

أّ  Sound أطتتْاداخزتتش طتتْد هتتي قبئوتتخ 3.

لإٗغبد طْد  Browse اسزؼشاعاسزخذم صس 

 .هخضى فٖ هغلذ آخش 

 اًقش صس رشغ٘ل الظْد لسوبع الظْد الوؾذد 4.

 Soundاخزتتتش ًظتتتبم أطتتتْاد هتتتي هشثتتتغ 5.

Scheme  لزؼت٘ي أطتْاد لؼتتذح أؽتذاس دفؼتتخ

 .ّاؽذح 

لؾفتع الأطتْاد   Save As ؽفع ثبستناخزش 6.

 .الزٖ اخزشرِب ػوي ًظبم الأطْاد 
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 Reversing Your Mouse Buttons الزجذٗل ث٘ي أصساس الفأسح 

ٗستزخذم صس الفتأسح الأٗستش ػتبدح لزٌف٘تز   

اغلتتتت الأّاهتتتش الوستتتزخذهخ فتتتٖ الزطج٘قتتتبد 

الوخزلفتتخ ، أهتتب إرا كٌتتذ هتتي هستتزخذهٖ ال٘تتذ 

ال٘سشٓ أكضش هي ال٘ؤٌ فقذ ٗكتْى ه ئوتب لتع 

أى ٗكتتْى صس الفتتبسح الأٗوتتي ُتتْ الأسبستتٖ ّصس 

الفأسح الأٗستش ُتْ التضس الضتبًْٕ ، ّللزجتذٗل ثت٘ي 

 :الأصساس ارجغ هب ٗلٖ 

 لْؽخ الزؾكنهي Control Panel  أٗقًْتخ اخزتش

، ّػٌتتذُب ست٘ظِش هشثتتغ           Mouseالفتأسح 

 .الؾْاس كوب فٖ الظْسح 

 اخزش خبًتخ هشثتغLeft handed لغؼتل صس الفتأسح

 .الأٗسش ُْ الأسبسٖ أّ الؼكس 
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  Adjusting the Double Click Speedالزؾكن ثسشػخ الٌقش الوضدّط

 :للزؾكن ثسشػخ الٌقش الوضدّط ارجغ هب ٗلٖ 

 لْؽخ الزؾكنهي Control Panel  اٗقًْخ اخزش

، ّػٌذُب ست٘ظِش هشثتغ           Mouseالفأسح 

 .الؾْاس كوب فٖ الظْسح 

 اسؾت الوشثغ الوٌضل  لزؾذٗذ سشػخ الٌقش صن

 . Ok هْاف صن  Apply رطج٘ اًقش 
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  Mouse Pointerرغ٘٘ش هؤشش الفأسح

قذ لا ٗؼغجع شكل هؤشتش الفتأسح الؾتبلٖ ّلزغ٘تشٍ 

 :ارجغ هب ٗلٖ 

 لْؽتتخ التتزؾكنهتتي Control Panel  اخزتتش

، صن اخزش رجْٗتت           Mouseأٗقًْخ الفأسح 

Pointers   ، ّػٌذُب س٘ظِش هشثغ الؾْاس كوب

 .فٖ الظْسح 

 اخزش الشكل الغذٗذ لوؤشش الفتبسح هتي قبئوتخ

Scheme   صن اًقش هْافOk . 
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  Pointer Speedالزؾكن ثسشػخ هؤشش الفأسح

 لْؽتتخ للتتزؾكن ثستتشػخ هؤشتتش الفتتأسح هتتي

أٗقًْخ الفأسح اخزش  Control Panel الزؾكن

Mouse           خ٘تتبساد ، صتتن اخزتتش رجْٗتتت

ّػٌتتتذُب ،  Pointer options الوؤشتتتش

 .س٘ظِش هشثغ الؾْاس كوب فٖ الظْسح 

 فٖ هشثغMotion   اسؾت الوشثتغ الوٌضلت

 .ّسؾ الششٗؾ لضٗبدح أّ لزقل٘ل السشػخ 

 رطج٘ اًقش Apply  هْاف صن Ok . 
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 فزؼ الولفبد ثٌقشح أّ ًقشح هضدّعخ

رؾذٗتتذ ) ٗوكتتي رؾذٗتتذ إرا كٌتتذ رشٗتتذ ًقتتشح ّاؽتتذح   

ارجتغ هتب ( الولف ثوغشد رؾشٗع الفأسح فْقَ أّ ًقشح هضدّعتخ 

 : ٗلٖ 

 لْؽتتخ التتزؾكنهتتي Control Panel  أٗقًْتتخ خ٘تتبساد اخزتتش

، ّػٌتتذُب                          Folder Optionsالوغلتتذ 

 .س٘ظِش هشثغ الؾْاس كوب فٖ الظْسح 

 اخزشSingle-click to open…..  ثوغتشد رؾشٗتع هؤشتش ّ

الفأسح فْ  الولف ٗزن رؾذٗذٍ ّػٌذ الٌقتش ًقتشح ّاؽتذح ٗتزن 

 .فزؼ الولف 

 اخزتتشDouble-click to open…..  ّٔػٌتتذ الٌقتتش ػلتت

الولف هشح ّاؽذح ٗزن رؾذٗذٍ ّػٌذ الٌقتش ًقتشا هضدّعتب ٗتزن 

 .فزؼ الولف 
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 Adding/Removing Programs رضج٘ذ الجشاهظ ّإلغبء رضج٘زِب

 :رزن ػول٘خ رضج٘ذ الجشاهظ ثطش  هخزلفخ هٌِب هب ٗلٖ   

 .رلقبئٖ ثوغشد ّػغ القشص فٖ هكبًَ ّهي صن رٌف٘ز الخطْاد الزٖ رظِش ػلٔ الشبشخ 1.

قن ثفزؼ هغلذ الجشًبهظ ّهي صتن اثؾتش ػتي هلتف   ّفٖ ؽبلخ الزشغ٘ل ألا رلقبئٖ للجشاهظ 2.

Setup.exe  ّاInestal.exe  صن قن ثزشغ٘لَ ّربثغ خطْاد الزٌف٘ز. 
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 Adding/Removing Programs رضج٘ذ الجشاهظ ّإلغبء رضج٘زِب: ربثغ 

صتن كبفتخ الجتشاهظ ّهتي  Start اثتذأٗأرٖ هغ ثؼغ الجشاهظ ػول٘بد لإلغبء الزضج٘ذ ّرلتع هتي قبئوتخ   

 .1يم  ّرلع كوب فٖ الظْسح  Uninstall إلغبء رضج٘ذالجشًبهظ الوطلْة ؽزفَ ّهي القبئوخ الفشػ٘خ اخزش 

 Programs and أٗقًْتخ إػتبفخ أّ إصالتخ الجتشاهظٗوكي الؾزف هتي لْؽتخ التزؾكن ّرلتع ثبخز٘تبس   

Features   إصالتخهي قبئوخ الجشاهظ الزٖ رظِش قن ثزؾذٗتذ الجشًتبهظ الوتشاد ؽزفتَ صتن اًقتش صس Uninstall 

 . 2يم  ّرلع كوب فٖ الظْسح 

 إصالخ

 إلغبء رضج٘ذ
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 Installing a new Printer رضج٘ذ ؽبثؼخ عذٗذح

ػٌذ رْط٘ل ؽبثؼخ عذٗذح ثغِبص الؾبستت   

س٘ؼضش ػلِ٘تب ّٗضجزِتب  Windows ٌّٗذّصفبى 

ّإرا لن ٗضجزِب رلقبئ٘ب ٗوكٌع اسزؼوب  . رلقبئ٘ب 

لزضج٘تذ ؽبثؼتخ عذٗتذح  هؼبلظ إػبفخ الطبثؼتبد

 :الٔ الؾبسْة ّرلع كوب ٗلٖ 

 Devices andالطبثؼتتبد ّالوؼتتذاداخزتتش 1.

Printers   اثذأهي صس Start  ّػٌذُب سزظِش

 .ًبفزح كوب فٖ الظْسح الزبل٘خ 

هتتي الٌبفتتزح الٌبرغتتخ اخزتتش هتتي عِتتخ ال٘ستتبس 2.

ّثؼذُب س٘ظِش  Add a printer إػبفخ ؽبثؼخ

 .ارجغ رؼل٘وبرَ . هؼبلظ إػبفخ ؽبثؼخ  
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  Change the Default Printer رغ٘٘ش الطبثؼخ الافزشاػ٘خ

لزؾذٗتتذ ًتتْع الطبثؼتتخ الزتتٖ رشٗتتذ إسستتب    
 الطبثؼتتتخ الافزشاػتتت٘خالطجبػتتتخ لِتتتب ّعؼلِتتتب 

Default Printer  ٖارجغ هب ٗل: 

 Devices andالطبثؼتتبد ّالوؼتتذاداخزتتش 1.

Printers   اثتتتذأهتتتي صس Start  ّػٌتتتتذُب

 .سزظِش ًبفزح كوب فٖ الظْسح الزبل٘خ 

اًقش ثضس الفأسح الأٗوي فْ  الطبثؼخ الزٖ رشٗتذ 2.

رؼ٘ت٘ي اى ركْى الطبثؼتخ الافزشاػت٘خ صتن اخزتش 

 Set As Default Printer كطبثؼخ افزشاػ٘خ

ّثؼذُب س٘ظِش سِن إلٔ عبًجِب ٗذ  ػلتٔ 

 .أًِب الطبثؼخ الزٖ س٘شسل لِب الطجبػخ 
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  View a Print job’s progressهزبثؼخ ػول٘خ الطجبػخ

ٗوكي اٗقبف اػوب  الطبثؼخ ّإٗقبفِب ثشكل هؤقذ، ّاسزئٌبفِب،أّ الجذء فٖ ػول٘تخ   

كوب ٗوكي إػبدح رشر٘ت رسلسل الولفبد الوشسلخ للطجبػتخ أّ إصالتخ . الطجبػخ هشح أخشٓ 

 .هلف هي قبئوخ اًزظبس دّس الطجبػخ 

ػٌذ الطجبػخ رظِش أٗقًْخ ؽبثؼخ طغ٘شح فٖ الٌبؽ٘خ الاػ ه٘خ ػلٔ شتشٗؾ الوِتبم   

اًقش ًقش هضدّط ػلٔ الاٗقًْخ ّػٌذُب سزظِش الٌبفزح الخبطتخ ثوزبثؼتخ الطجبػتخ كوتب فتٖ 

 :الظْسح الزبل٘خ 

اًقش صس الفأسح الاٗوتي فتْ    

الولتتتف التتتتزٕ رشٗتتتتذ صتتتتن اخزتتتتش 

( Pause)اٗقتتبفأّ ( Cancel)الغتتبء

لوزبثؼتتتتخ ( Resume)استتتتزوشاسأّ 

 الطجبػخ
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  Recycle Binسلخ الوؾزّفبد
ٗوكي الاؽزفبظ ثبلولفبد الوؾزّفخ ّرلتع فتٖ ستلخ الوؾتزّفبد ، ّٗوكتي استزؼبدح إٔ هلتف رتن   

 :ؽزفَ ّثششؽ أى ٗكْى فٖ سلخ الوؾزّفبد ّرلع ثئرجبع الخطْاد الزبل٘خ 

ّػٌتذُب  Recycle Bin ستلخ الوؾتزّفبدهي سطؼ الوكزت اًقش ثتض الفتأسح الأٗستش ػلتٔ أٗقًْتخ   

 :سزظِش الٌبفزح الخبطخ ثسلخ الوؾزّفبد كوب فٖ الظْسح الزبل٘خ 

 

اًقتتتش فتتتْ  الولتتتف   

التتزٕ رشٗتتذ استتزشعبػَ ثتتضس 

الفتتتبسح الأٗوتتتي صتتتن اخزتتتش 

 ( .Restore)اسزشعبع
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 Start رشر٘ت ػٌبطش قبئوخ اثذأ

أّ القتْائن  Start اثتذألزشر٘ت ػٌبطش قبئوتخ   

الفشػ٘خ لِب ، افزؼ القبئوخ الزٖ رشٗذ ّ هي صن اًقتش 

فتتْ  الؼٌظتتش التتزٕ رشٗتتذ ًقلتتَ ثتتضس الفتتأسح الأٗستتش 

ّثبستتزوشاسٗخ الٌقتتش استتؾت الؼٌظتتش إلتتٔ الوْقتتغ 

 .الغذٗذ صن أفلزَ فٖ الوكبى الغذٗذ 
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 Start ؽزف ػٌظش هي قبئوخ اثذأ

أّ  Start اثتذألؾزف ػٌظش هتي قبئوتخ صس   

القتتْائن الفشػ٘تتخ ، اًقتتش صس الفتتأسح الأٗوتتي فتتْ  

الزطج٘  أّ الجشًبهظ الزٕ رشٗذ ؽزفَ هتي قبئوتخ 

 ؽتتزفأّ القتتْائن الفشػ٘تتخ صتتن اخزتتش  Start اثتتذأ

Remove 
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 Startإػبفخ قبئوخ عذٗذح إلٔ قبئوخ 
 :ثئرجبع الخطْاد الزبل٘خ  Start اثذأٗوكي إػبفخ صس عذٗذ ٗوضل ثشًبهظ أّ رطج٘  إلٔ قبئوخ 

 .هض  My Computer عِبص الكوجْ٘رشؽذد الزطج٘  الزٕ رشٗذ إػبفزَ ػي ؽشٗ  أٗقًْخ 1.

صتن استؾت الزطج٘ت  إلتٔ  start اثتذأّاًزظش ؽزٔ رفتزؼ قبئوتخ  Start اثذأاسؾت الزطج٘  إلٔ صس 2.

 .ّهي صن افلزَ فٖ الوكبى الزٕ رشٗذ  All Program كبفخ الجشاهظقبئوخ 
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  Major System informationهؼلْهبد الٌظبم الأسبس٘خ

 .هي سطؼ الوكزت ثبلٌقش فْقِب هشح ّاؽذح  My Computer عِبص الكوجْ٘رشؽذد أٗقًْخ 1.

ّػٌتذُب ست٘ظِش  Properties خظتبئضاًقش ثضس الفأسح الاٗوي ، ّهي القبئوخ الزٖ رظِتش اًقتش فتْ  2.

 :كوب فٖ الظْسح الزبل٘خ  System Properties خظبئض الٌظبمهشثغ ؽْاس 

 هؼلْهبد ػي ًسخخ 
 اطذاس ًظبم الزشغ٘ل
 الزٕ رؼول ػلَ٘

 هؼلْهبد ػي ًْع 
 الوؼبلظ ّسشػزَ ّ

 RAMّؽغن الزاكشح 
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  Help and Supportؽلت الوسبػذح
إرا ّاعِزع هشكلخ هب ّأسدد الزؼتشف ػلتٔ الوضٗتذ ؽتْ  هْػتْع هؼت٘ي ًلغتأ إلتٔ أهتش   

  Help and Support رؼل٘وتبد التذػنالوسبػذح ّرلع هي خ   قبئوخ إثذاء صن اخز٘بس أٗقًْخ 

 :كوب فٖ الظْسح الزبل٘خ  رؼل٘وبد الذػنّثؼذُب س٘ظِش الوشثغ الؾْاسٕ 
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  Not Responding Application إٗقبف رشغ٘ل الزطج٘قبد غ٘ش الوسزغ٘جخ

قذ ٗزْقف الزطج٘  الزٕ رؼول ػلَ٘ ػتي الاستزغبثخ   

الٔ لْؽخ الوفبر٘ؼ أّ ًقتش الفتأسح ، ّ لاًِتبء الجتشاهظ الغ٘تش 

 :هسزغ٘جخ ارجغ هب ٗلٖ 

 .هي لْؽخ الوفبر٘ؼ لإٗقبف الؼول٘خ الغبسٗخ  Escاػغؾ صس 1.

 + Alt + Ctrlاػتغؾ هفزتبػ  Escارا لتن ٌٗفتغ هفزتبػ 2.

Delete  اداسح الوِتتبمهتتي لْؽتتخ الوفتتبر٘ؼ ف٘ظِتتش هشثتتغ  

Task Manager  كوب فٖ الظْسح الزبل٘خ: 

ثٌ٘وتب  Running ق٘تذ الزشتغ٘لالجشاهظ الزٖ رؼول ركْى 3.

اًقتش  Not Respondingركتْى  الغ٘تش هستزغ٘جخالجشاهظ 

 إًِتبء الوِوتخفْ  الزطج٘  الغ٘تش هستزغ٘ت صتن اًقتش صس 

End Task  
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 Folder , Files and Drivesالوغلذاد ّالولفبد ّأقشاص الزشغ٘ل 

 :Cقذ ٗؼن الوغلذ هغلذا فشػ٘ب فوتض  ٗوكتي للقتشص    
ٗزجؼَ هغلذ فشػٖ ثبستن  Examأى ٗؼن هغلذا سئ٘س٘ب ثبسن 

AAA  ّهتتي ٗزجتتغ هغلتتذ ثبستتنBBB  ّأٗؼتتب ٗزجؼتتَ هغلتتذCCC 
 :ف٘جذّ هسبس الوغلذاد كوب ٗلٖ 

Exam 

AAA 

BBB 

CCC 

C:\ 

 :ٗكْى هسبسُب كبلزبلٖ  CCCالولفبد الوخضًخ فٖ الوغلذ الفشػٖ 

C:\Exam\AAA\BBB\CCC 

 :ٗكْى هسبسُب كبلزبلٖ  AAAالولفبد الوخضًَ فٖ هغلذ الفشػٖ 

C:\Exam\AAA 

 :ٗكْى هسبسُب كبلزبلٖ  Examالولفبد الوخضًَ فٖ هغلذ 

C:\Exam 
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  Windows Explorerهكزشف الٌْافز

هكزشتتف الٌْافتتز ُتتْ أداح لزٌظتت٘ن الولفتتبد   

ّالوغلذاد داخل الؾبستْة ، ؽ٘تش ٗوكتي هتي خ لتَ 

ػشع هؾزْٗبد الاقتشاص ّالوغلتذاد ،ًّقتل ، ًّست  ، 

ّؽتزف الولفتتبد ، ّرِ٘ئتتخ الاقتشاص ، ّإًشتتبء هغلتتذاد 

عذٗتتتذح ، ّرشتتتغ٘ل الزطج٘قتتتبد ، ّإػتتتبدح رستتتو٘خ 

 .الوغلذاد 

 Windows هكزشتف الٌْافتزلزشغ٘ل ًبفتزح   

Explorer  اثتتذأهتي قبئوتتخ Start  كبفتتخ الجتتشاهظاخزتتش 

All Programs  الجتشاهظ الولؾقتَصتن Accessories 

 Windows Explorer هكزشف الجشاهظّهي صن اخزش 

 

 :فزظِش الٌبفزح كوب فٖ الشكل الزبلٖ               
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  My Computerعِبص الكوجْ٘رش

 My عِتتتتبص الكوج٘تتتتْرشأٗقًْتتتتخ   

Computer  أداح أختتتشٓ لزٌظتتت٘ن الولفتتتبد

ّالوغلتذاد داختل الؾبستْة ، ؽ٘تش ٗوكتتي 

ػشع هؾزْٗبد الأقشاص ّالوغلذاد ، ًّقل ، 

ًّستت  ، ّؽتتزف هلتتف ، ّرِ٘ئتتخ الأقتتشاص ، 

ّإًشبء هغلذ عذٗذ ، ّرشتغ٘ل الزطج٘قتبد ، 

 .ّإػبدح رسو٘خ الوغلذاد 


