
 

 



 

 

 لوحة المفاتيح

 المايكروفون

 الماسح الضوئي

 كاميرا الفيديو 

Doc 

MP3 

JEPG 

MP4 

 الطابعة

 السماعات

 الشاشة

 الشاشة

 

Microsoft 

Word 

Gold Wave 

Photoshop 

AVS Video 

Editor 



 

 

 تخزين البيانات

 إخراج البيانات

 متطلبات الطباعة باللمس

 

مفاتيح الأسهم 

 والتنقل

 

مفاتيح العمليات 

 الخاصة

 مقاطع مرئية أصوات



 

 



 

 

 أصوات

 لوحة المفاتيح

 الشاشة

 السماعات

Doc 

MP4 
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  Acoustica Basic Editionبرنامج 

 Audacityبرنامج 

   AudioToolبرنامج  

 



 

 



 

 



 

 

وتحرير وتنسيق استخدام الحاسب في كتابة 

 النصوص مع إمكانية حفظها وطباعتها.

 

 إمكانية طباعة المستند على ورق وبخيارات متعددة.

 ص.النصوإمكانية تنسيق 

 إمكانية تخزين المستندات في وسائط التخزين المختلفة.

 إمكانية إجراء عمليات مختلفة على النصوص المكتوبة. 

 أوبن أوفيس رايتر

 وورد باد

نية إدراج مكونات أخرى في المستند كالصور والرسوم إمكا

 البيانية.

 لايبر أوفيس رايتر

 تطبيقات معالجة النصوص الحية

 

 برامج معالجة النصوص المجانية

 وورد أون لاين

 برامج معالجة النصوص غير المجانية

 

 وورد بيرفكت

 تؤدي نفس العمليات

 تؤدي نفس العمليات

أوجه 

 التشابه

يا برامج مزا

معالجة 

 النصوص

 



 

 



 

 

برامج معالجة النصوص التي يمكن تثبيتها والعمل عليها 

 بدون مقابل مادي.

 

 معالجات النصوص.

العمل بنفس الطريقة وتؤدي نفس العمليات وواجهة مستخدم  

 متشابهة.
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تلف مكونات 

 ة.الحاسب المادي

توقف جهاز 

 ل.الحاسب عن العم

فقدان البيانات المحفوظة على وحدات 

 التخزين.

الغبار والجسيمات 

 الدقيقة

الحرارة والبرودة 

 العالية

 السوائل

 

 أسباب الإصابة

فتح الرسائل الواردة للبريد 

الالكتروني دون التأكد من 

 مصدرها.

نقل البيانات من أجهزة 

أخرى عبر الشبكة أو عبر 

وسائط تخزين قبل التأكد 

 من سلامتها.

 

فح الفيروسات الحرص على تحديث برنامج مكا

 باستمرار.

 
 ت.لمستمر لجهاز الحاسب من الفيروساالفحص ا

فحص جميع أنواع وسائط التخزين من 

 الفيروسات عند إيصالها بجهاز الحاسب.

 مع انبثاق النوافذ عند تصفح الإنترنت.

 تأمين الشبكة اللاسلكية الخاصة بك برقم سري.

في  تجنب مشاركة أجهزة الحاسب مع أجهزة أخرى

 مصدر كهربائي واحد.

 عدم فصل التيار الكهربائي للحاسب أثناء عمله.

 
 ة.بالطريقة الصحيحإغلاق جهاز الحاسب 

فولت( قبل  234 -444مصدر الكهرباء )

 التوصيل.

 

فصل الحاسب من الكهرباء عند انقطاع التيار 

 الكهربائي أثناء العمل.

 



 

 



 

 

 تثبيت برنامج مكافحة فيروسات على جهازك -1

 الحرص على تحديث برنامج مكافح الفيروسات باستمرار. -2

 الفحص المستمر لجهاز الحاسب من الفيروسات -3

 فحص جميع أنواع وسائط التخزين من الفيروسات عند إيصالها بجهاز الحاسب. -4

 مع انبثاق النوافذ عند تصفح الإنترنت. -5

 تأمين الشبكة اللاسلكية الخاصة بك برقم سري. -6

 

 

 

 



 

 


